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Zaproszenie do złożenia oferty
1. [bookmark: _GoBack]Opis przedmiotu zamówienia: przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa do siedziby  OPI PIB (Warszawa) opasek odblaskowych z nadrukiem służących promocji działań realizowanych przez Ośrodek Przetwarzania Informacji – Państwowy Instytut Badawczy. 	

Parametry techniczne samozaciskowej opaski odblaskowej :
Samozaciskowa opaska odblaskowa:
Wymiary: 34 x 3 cm
nakład: 1000 sztuk

2. Warunki realizacji: 
Wykonawca zobowiązany jest do: 
a. przygotowania i umieszczenia na samozaciskowej opasce odblaskowej projektów graficznych, dostarczonych przez Zamawiającego, z uwzględnieniem wskazań i zaleceń Zamawiającego;
b. dostarczenia przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego.
3. Termin realizacji:  2 tygodnie od przesłania zamówienia przez Zamawiającego.
4. Termin składania ofert: 6 września 2019 r. (na formularzu będącym załącznikiem 
nr 1 do zaproszenia).
5. Kryteria oceny ofert: 100% cena
6. Miejsce złożenia ofert: oferty prosimy wysyłać mailem na adres: dks@opi.org.pl 
7. Osoba upoważniona do kontaktu: Joanna Kuszlik-Cichosz, dks@opi.org.pl tel.: 22 351 70 81
8. Sposób kalkulacji ceny – należy podać cenę łączną brutto za całość realizacji umowy oraz stawkę podatku VAT. Ocenie poddana zostanie łączna cena brutto. 
9. Rażąco niska cena:
a. Jeżeli zaoferowana cena wyda się Zamawiającemu rażąco niska w stosunku 
do przedmiotu zamówienia i wzbudzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego 
lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, 
w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny, w szczególności w zakresie:
1) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla Wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177);
2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów;
3) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie;
4) wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska;
5) powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.
b. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
c. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzieli wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
10. Poprawianie omyłek i błędów 
Zamawiający ma prawo do poprawiania w ofercie:
a. oczywistych omyłek pisarskich,
b. oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c. innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty,
niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
11. Unieważnienie postępowania
13.1 Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez dokonania wyboru oferty w sytuacjach, gdy:
· nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu;
· cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający zwiększy tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;
· wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego;
· postępowanie obarczone będzie niemożliwą do usunięcia wadą;
13.2 Zamawiający może zamknąć postępowanie bez dokonania wyboru oferty także wówczas, gdy zaistnieją okoliczności inne niż w ust. 13.1 lub bez podawania przyczyny; 
13.3 Zamawiający zawiadomi drogą mailową Wykonawców o zamknięciu postępowania. 

14. Informacje z zakresu danych osobowych
1. Zamawiający jest administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), w odniesieniu do osób fizycznych reprezentujących Wykonawcę oraz wskazanych przez niego jako osoby do kontaktu/koordynatorzy/osoby odpowiedzialne za wykonanie Umowy.
1. Na potrzeby wykonania obowiązków i praw wynikających z RODO Zamawiający wyznaczył inspektora danych osobowych, z którym można kontaktować się pod adresem poczty elektronicznej iod@opi.org.pl.
1. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez Zamawiającego 
na podstawie art. 6 ust.1 lit. b) RODO jedynie w celu niezbędnym do wykonania Umowy i zakresie kategorii danych identyfikacyjnych i kontaktowych.
1. Dane osobowe nie będą przekazywane podmiotom trzecim o ile nie będzie się to wiązało 
z koniecznością wynikającą z realizacji zlecenia i przepisów prawa.
1. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres realizacji zlecenia, a po jego zakończeniu  przez okres trwałości projektu w związku z którym złożone było zlecenie oraz wskazany w jednolitym rzeczowym wykazie akt, w tym z uwzględnieniem obowiązków archiwizacyjnych i praw związanych z dochodzeniem roszczeń, itp.
1. Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje prawo do żądania od administratora danych dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.
1. Osobom, o których mowa w ust. 1, w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
1. Podanie danych osobowych jest wymagane do złożenia zlecenia, odmowa podania danych osobowych skutkuje niemożnością złożenia zlecenia. Wniesienie żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania może skutkować (według wyboru Zamawiającego) zerwaniem współpracy z winy Wykonawcy. Wniesienie przez wyżej opisaną osobę fizyczną żądania jak w zdaniu drugim skutkuje obowiązkiem Wykonawcy niezwłocznego wskazania innej osoby w jej miejsce.

.................................................................
(podpis Kierownika komórki wnioskującej)
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