‘{ -’/ﬁ 0$RODEK
g 5
P

FANSTWOWY INSTYTUT BADAWGZY & www.opi.org.pl

Ogtoszenie o planowanym zamdwieniu

Wedtug oznaczenia Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace wydawania positkow

55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

l. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest wynajem sali na szkolenie wraz z ustugg gastronomiczng
dla 60 os6b — potencjalnych beneficjentéw Konkursu nr 2 w Dziataniu 4.2 Rozwdj nowoczesnej
infrastruktury badawczej Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj, w tym pracownikow
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikéw
do 50 os6b. Przedmiot zamowienia obejmie w szczegolnosci:

1.  Wynajem 1 sali na szkolenie w Warszawie, w odlegtosci do 1,5 km od Dworca Centralnego (zgodnie
ze wskazaniami strony internetowej www.google.pl/maps), wraz ze sprzetem do obstugi szkolenia
i nagtosnieniem.

2. Zapewnienie w miejscu szkolenia ustugi gastronomicznej dla wszystkich uczestnikédw szkolenia,
sktadajacej sie z dwoch przerw kawowych oraz lunchu.

Il. Wymagania w zakresie realizacji:
1. Wymagania dotyczace sali szkoleniowej i sprzetu:

a) Jedna klimatyzowana sala szkoleniowa, optymalna dla 60 oséb (ustawienie teatralne),
usytuowana na terenie hotelu lub os$rodka szkoleniowo-wypoczynkowego o standardzie
co najmniej 4-gwiazdkowym, tym samym, w ktérym zapewniona bedzie ustuga
gastronomiczna dla uczestnikow szkolenia, w Warszawie, w odlegtosci do 1,5 km
od Dworca Centralnego (zgodnie ze  wskazaniami  strony internetowej
www.google.pl/maps),

b) sala dostepna w godzinach 10.00 — 16.00,

c) sala z dostepem do swiatta dziennego oraz z mozliwoscig zaciemnienia,

d) sala wyposazona w: stét prezydialny dla min. 3 oséb, miejsca do siedzenia dla 60 os6b
w ukfadzie teatralnym, co najmniej 3 mikrofony bezprzewodowe, Internet bezprzewodowy,
projektor multimedialny, ekran, laptop, flip-chart, nagtosnienie,

e) obstuga nagtosnienia i sprzetu elektronicznego podczas trwania szkolenia,

f) miejsce na recepcje w bezposrednim sgsiedztwie wejscia do sali szkoleniowej,
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g) przygotowanie sali przynajmniej na godzing przed planowang godzing rozpoczecia
szkolenia.

UWAGA: Wszystkie elementy wyposazenia technicznego bedg ze sobg w petni kompatybilne,
a parametry techniczne wszystkich urzadzen (np. zasieg mikrofondédw przenosnych, wielkosé
ekranu, rodzaj nagtosnienia) muszg by¢ dostosowane do warunkéw sali szkoleniowej, takich jak
specyfika oswietlenia, akustyka, usytuowanie miejsc siedzgcych wzgledem stotu prezydialnego,
wielkos¢ sali itp.

2. Wymagania dotyczace ustugi gastronomicznej:

a) dwie przerwy kawowe dla wszystkich uczestnikdw szkolenia, zgodnie z agendg, sktadajgce
sie z napojow (soki, woda gazowana i niegazowana, kawa z ekspresu cisnieniowego,
herbata, bez ograniczen) oraz drobnych przekasek: kanapek i koreczkow, ciast i Swiezych
owocéw, uzupetnianych na biezgco,

b) przerwy kawowe serwowane w miejscu przy bezposrednim sasiedztwie sali szkoleniowej,
zapewnienie odpowiedniej liczby stolikow koktajlowych (co najmniej 10 przykrytych
obrusami,

c) lunch dla wszystkich uczestnikbw szkolenia, zgodnie z agenda, w formie bufetu,
zawierajgcy minimum: 2 rodzaje zup do wyboru, 3 rodzaje cieptego dania gtéwnego do
wyboru (w tym 1 wegetarianskie), 3 rodzaje safatek lub surowek do wyboru, 2 rodzaje
deseru, napoje bez ograniczen,

d) woda na sali dla prowadzgcych szkolenie.

UWAGA: Ustuga gastronomiczna powinna by¢ zrealizowana w tym samym obiekcie co szkolenie.

lll. Termin realizacji: jeden z 3 podanych ponizej terminéw (do wyboru przez Wykonawce):

15 lutego 2018 r. lub
16 lutego 2018 r. lub

1 marca 2018 r.

IV. Termin sktadania ofert: 30 stycznia 2018 r., do godziny 12:00, na adres: dks@opi.org.pl.

V. Kryteria oceny ofert:

1. Oferty ztozone w postepowaniu beda oceniane z uwzglednieniem nastepujgcych proporcji:

a) cena-—60% (do 60 pkt.) — przyznane punkty zostang obliczone wg wzoru:

cena brutto oferty najtansze;j
x 60 = liczba punktéw

cena brutto oferty badanej
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Uwaga: minimalna liczba oso6b, niezaleznie od frekwencji, za ktérg zaptaci Zamawiajgcy
to 50 oséb. W przypadku wiekszej liczby uczestnikbw szkolenia cena za realizacje catosci
zamoOwienia bedzie stanowita iloczyn liczby oséb i ceny podanej przez Wykonawce
przypadajgcej na jednego uczestnika, przy czym maksymalna liczba uczestnikow szkolenia nie
przekroczy 60 0s6b.

b) Miejsce szkolenia —40% (do 40 pkt.):

i. hotel lub o$rodek szkoleniowo-wypoczynkowy
a. o standardzie 4-gwiazdkowym — O pkt.,
b. o standardzie wyzszym niz 4-gwiazdkowy — 20 pkt.

ii. odlegtos¢ hotelu lub osrodka szkoleniowo-wypoczynkowego do Dworca Centralnego
w Warszawie:
a. do1km =20 pkt.,
b. pomiedzy 1 km a 1,5 km = 0 pkt.

kaczna liczba punktéw (procent) zostanie okreslona na podstawie oceny wypetnionego
formularza, ktéry stanowi zatgcznik nr 1.

VI. Zasady wspotpracy:

1. Przy realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspétpracowat
z Zamawiajgcym.

2. Wykonawca i Zamawiajagcy wyznaczg osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu
zamoOwienia.

3. Osoba odpowiedzialna w imieniu Wykonawcy za realizacje przedmiotu zamowienia bedzie

w szczegolnosci:

- sprawowac bezposredni nadzér nad organizacjg i obstugg szkolenia,

- odpowiadaé za kontakty z Zamawiajgcym we wszystkich kwestiach zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zamodwienia,

- wspotpraca bedzie polegata na kontaktach bezposrednich, telefonicznych i pocztg
elektroniczna,

- jesdli Zamawiajgcy uzna to za konieczne, osoba odpowiedzialna z ramienia Wykonawcy
bedzie zobowigzana do osobistego spotkania w siedzibie Zamawiajgcego lub w miejscu
odbywania sie szkolenia w celu omdwienia spraw biezacych zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zamowienia.

4. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac ustuge z nalezytg staranno$cia, najlepszg wiedzg oraz
z zasadami profesjonalizmu zawodowego.

VII. Warunek udziatu w postepowaniu:

Wykonawca winien posiada¢ doswiadczenie w realizacji co najmniej 5 ustug typu
szkolenia/spotkania/konferencje, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
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a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie, obejmujgcych wynajem sali
szkoleniowej oraz ustuge gastronomiczng dla grupy co najmniej 50 oséb kazda.

VIIl. Sposéb kalkulacji ceny:

Wykonawca w formularzu oferty okresli cene jednostkowg brutto przypadajgcg za realizacje
zamoéwienia na 1 osobe oraz cene brutto za catos¢ przedmiotu zamowienia (iloczyn ceny
jednostkowej brutto i maksymalnej liczby oséb, tji. 60 os6b). Cena musi obejmowaé wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zaméwienia. W przypadku wystgpienia omytki rachunkowe;j
Zamawiajgcy uzna cene jednostkowg brutto za prawidiowg i dokona wiasciwego obliczenia
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

IX. Razaco niska cena:

a) Jezeli zaoferowana cena wyda sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku
do przedmiotu zamowienia i wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego
lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Zamawiajgcy zwrdci sie 0 udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo  sprzyjajagcych  warunkéw  wykonywania  zamoOwienia  dostepnych
dla Wykonawcy, kosztéw pracy, ktdérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze byc¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

3) wynikajgcym z przepisbw prawa pracy i przepisbw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

4) wynikajgcym z przepis6w prawa ochrony srodowiska;
5) powierzenia wykonania czesci zaméwienia podwykonawcy.
b) Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
¢) Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

X. Poprawianie omytek i bltedow

Zamawiajgcy ma prawo do poprawiania w ofercie:
a) oczywistych omytek pisarskich,
b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
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c) innych omytek polegajagcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
XI. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw

Zamawiajgcy ma prawo do wezwania Wykonawcy do uzupetnienia dokumentéw wymaganych
przez Zamawiajgcego w terminie przez niego wskazanym. Brak uzupetnienia przez Wykonawce
zgodnie z wezwaniem Zamawiajgcego skutkuje odrzuceniem oferty.

XIll. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez dokonania wyboru oferty
w sytuacjach, gdy:

* nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu;

» cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzszy kwote, ktdrg
Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy zwiekszy
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

» wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

» postepowanie obarczone bedzie niemozliwg do usuniecia wada;

» Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty takze wéwczas,
gdy zaistniejg okolicznosci inne niz w ust. 1 lub bez podawania przyczyny;

» Zamawiajgcy zawiadomi drogg mailowg Wykonawcow o zamknieciu postepowania.
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