
 

 
Załącznik nr 3 

Wzór Umowy 
Nr …......... / 2018 

 
 

zawarta w dniu ....................................... 2018 roku w Warszawie pomiędzy: 
 
Ośrodkiem Przetwarzania Informacji – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą  
w Warszawie (00-608), przy al. Niepodległości 188b, wpisanym do rejestru przedsiębiorców 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla M. St. Warszawy w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy 
Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: 0000127372, NIP: 525-000-91-40, REGON: 006746090,  
reprezentowanym przez dr Olafa Gajla – Dyrektora, 
zwanym dalej “Zamawiającym”, 
 
a 
 
................................... z siedzibą w ....................................., przy ul. ......................, wpisanym do rejestru 
przedsiębiorców, prowadzonego przez ................................................................................... pod 
numerem ...................., NIP: ..............., REGON ………., reprezentowanym przez …………….. 
........................................................,  
zwanym dalej “Wykonawcą”. 
 
 
Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o 
symbolu: ………………, prowadzonego na podstawie „Regulaminu udzielania zamówień publicznych do 
kwoty 30.000 euro”, wprowadzonego Zarządzeniem Nr 12/2016 Dyrektora  Ośrodka Przetwarzania 
Informacji - Państwowego Instytutu Badawczego z dnia 20.09.2016 r. , zmienionego aneksem nr 1 z dnia 
17.02.2017 r. 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji usługę utrzymania czystości i porządku, 

pielęgnację zieleni i odśnieżanie terenu zewnętrznego w wynajmowanym przez Ośrodek 
Przetwarzania Informacji – Państwowy Instytutu Badawczego Obiekcie  techniczno-biurowym przy ul. 
Rychlińskiego 2 w Warszawie. Szczegółowy zakres usługi utrzymania czystości został określony w 
Opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. Usługa utrzymania czystości i 
porządku zwana będzie dalej łącznie Zamówienie. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Zamówienie zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia oraz z 
Ofertą Wykonawcy z dnia ……., stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

 
§ 2 

Realizacja umowy  
 

1. Do obowiązków Wykonawcy należy wykonywanie Zamówienia w zakresie określonym w załączniku 
nr 1 do niniejszej umowy, z częstotliwością i w godzinach określonych w tym załączniku. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia w godzinach od 6:00 do 19:00 w dniach od 
poniedziałku do piątku swobodnych i bezpiecznych warunków poruszania się pieszych i pojazdów 
oraz zapewnienia komfortowego i bezpiecznego przejazdu pojazdów ciągami komunikacyjnymi w 
soboty i święta w godzinach od 6:00 do 19:00. 

3. Wykonawca, przy wykonywaniu umowy  zobowiązany jest do ścisłej współpracy z Zamawiającym, w 
tym do uwzględniania jego uzasadnionych uwag i zaleceń zgłaszanych przez uprawnionych do 
nadzoru przedstawicieli Zamawiającego. W każdym przypadku Wykonawca zobowiązany jest do 
realizacji Przedmiotu umowy w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w granicach określonych 
umową i we wskazanych przez niego, odpowiednich dla realizacji danej czynności terminach. 



 

4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania Przedmiotu umowy ze szczególną starannością 
właściwą zawodowemu charakterowi wykonywanej działalności, a także do: 
a) efektywnego wykorzystania czasu przeznaczonego na jego realizację; 
b) bieżącego informowania Zamawiającego o trudnościach występujących w ramach realizacji 

Przedmiotu umowy; 
c) dbałości o mienie Zamawiającego;  
d) zachowania w tajemnicy i należytego zabezpieczenia przed dostępem osób trzecich wszelkich 

danych i informacji należących do Zamawiającego, w których posiadanie pracownicy Wykonawcy  
mogą wejść w trakcie wykonywania niniejszej umowy,  

e) dotrzymywania terminów wykonania poszczególnych czynności realizowanych w ramach 
Przedmiotu umowy, w szczególności w odniesieniu do terminów określonych w niniejszej 
umowie. 

5. Wykonawca oświadcza, że posiada zawodowe doświadczenie, kwalifikacje oraz umiejętności 
wymagane do wykonania postanowień niniejszej umowy. 

6. Wykonawca nie może powierzyć wykonania Przedmiotu umowy osobom trzecim, bez uprzedniej 
zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 3 
Sprzęt i materiały 

 
1. Wykonawca przy wykonywaniu przedmiotu umowy będzie dysponował sprzętem i materiałami 

potrzebnymi do wykonania usługi m.in. pługiem do odśnieżania z dolną częścią zakończoną gumą 
zabezpieczającą przed uszkodzeniami nawierzchni, kosiarką spalinową, wiadrami, skrzyniami na 
piach, miotłami, grabiami, szpadlami, szuflami, skuwaczami do lodu, łopatami do odśnieżania, 
sekatorami, sekatorami na wysięgniku, wężami do podlewania z końcówkami, nasionami trawy, 
nawozami, piachem, chlorkiem wapnia.  

2. Sprzęt i materiały o których mowa w ust. 1 stosowane przez Wykonawcę będą posiadać atesty 
dopuszczenia, upoważniające do ich stosowania na terytorium Polski  w zakresie w jakim zostały 
przeznaczone, a w zależności od ich przeznaczenia i sposobu użycia nie będą zagrażały życiu lub 
zdrowiu ludzi. 

§ 4 
Wynagrodzenie 

 
1. Miesięczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy/ Zamówienia w tym w 

szczególności za utrzymanie czystości i porządku, pielęgnację zieleni i odśnieżanie terenu 
zewnętrznego przy obiekcie wynajmowanym przez Zamawiającego, wynosi brutto: ………………… 
(słownie: …………..). Wynagrodzenie płatne będzie w miesięcznych okresach rozliczeniowych za 
każdy pełny miesiąc obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem, że wynagrodzenie za niepełny miesiąc 
zostanie pomniejszone proporcjonalnie o pozostały do upływu pełnego miesiąca okres, przy czym za 
miesiąc Strony uznają okres 30 dni.  

2. Stawka wynagrodzenia określona w ust. 1 jest ryczałtowa i obowiązywać będzie przez okres trwania 
niniejszej umowy z zastrzeżeniem §12.  

3. Kwoty określone w niniejszym paragrafie zawierają prawidłowo naliczony podatek VAT.  
4. Łączne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia w okresie, o którym 

mowa w § 11 umowy (14 miesięcy) wyniesie maksymalnie brutto ………. zł  (słownie: …………….).  
 
 

§ 5 
Płatności  

 
1. Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania faktur VAT wynikających z realizacji umowy w 

miesięcznych okresach rozliczeniowych za każdy pełny miesiąc obowiązywania umowy. 
2. Faktury będą wystawiane z dołu, po wykonaniu usługi. Zamawiający dopuszcza, aby faktura VAT za 

miesiąc grudzień była wystawiona ostatniego roboczego dnia miesiąca pod warunkiem doręczenia jej 
Zmawiającemu w dniu wystawienia do godziny 10.00. 

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, 
w  ciągu 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT. 



 

4. Za datę zapłaty strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
5. W przypadku wcześniejszego rozwiązania umowy przed upływem pełnego miesiąca obowiązywania 

umowy wynagrodzenie o którym mowa w § 4 ust. 1 zostanie proporcjonalnie pomniejszone o 
pozostały okres do upływu pełnego miesiąca, przy czym za miesiąc Strony uznają okres 30 dni.  

5. Z kwot wynagrodzenia przysługujących Wykonawcy Zamawiający może potrącić przysługujące mu 
kary umowne przewidziane niniejszą umową, a Wykonawca wyraża na to zgodę. 

 
§ 6 

Odpowiedzialność 
 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność cywilnoprawną na zasadzie ryzyka za ewentualne 
nieszczęśliwe wypadki powstałe w wyniku nienależytego wywiązywania się z postanowień  zawartych 
w niniejszej umowie. 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność  za szkody powstałe w związku z realizacją umowy z 
przyczyn leżących po jego stronie, i niewykonaniem lub niewłaściwym wykonaniem usługi 
(uszkodzenia nawierzchni, wyposażenia, ruchomości, kradzieży, wycieku informacji).  

3. W przypadku stwierdzenia szkód, o których mowa w ust. 2, Zamawiający zawiadomi o tym fakcie 
Wykonawcę, jednocześnie podając mu termin i miejsce dokonania oględzin. Brak udziału 
Wykonawcy w miejscu i terminie wyznaczonych oględzin uprawnia Zamawiającego do ich 
samodzielnego wykonania. W wyniku dokonanych oględzin Strony sporządzą protokół szkody w 
którym zostanie oszacowana wartość szkody i termin jej usunięcia. Zamawiający jest uprawniony do 
jednostronnego podpisania protokołu oględzin w przypadku braku uczestnictwa Wykonawcy w 
oględzinach. Wykonawca jest zobowiązany do naprawy szkody we własnym zakresie w terminie 
wyznaczonym w protokole szkody. W przypadku nie naprawienia szkody w wyznaczonym terminie 
Zamawiający ma prawo do potrącenia z wynagrodzenia Wykonawcy kwoty odpowiadającej 
szacunkowej wartości szkody lub zlecenia naprawienia szkody podmiotowi trzeciemu na koszt i 
ryzyko Wykonawcy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu oryginał lub kopię polisy ubezpieczeniowej 
OC na kwotę minimum 60 000,00 zł wraz z dowodem potwierdzającym jej opłacenie. Wykonawca 
najpóźniej z dniem upływu ważności polisy dotychczasowej dostarczy nową polisę wraz z dowodem 
potwierdzającym jej opłacenie, tak aby przez cały okres obowiązywania umowy objęty był 
ubezpieczeniem OC na kwotę w wysokości co najmniej wskazanej w postanowieniach niniejszego 
ustępu. 

5. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za mienie Wykonawcy znajdujące się na terenie 
Zamawiającego. 
 

§ 7 
Kary umowne 

 
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę niniejszej umowy, 

Zamawiający sporządzi protokół z zastrzeżeniami, w którym poda stwierdzone niedokładności i 
uchybienia oraz określi czas ich usunięcia, z uwzględnieniem ust.3, liczony od momentu 
powiadomienia Wykonawcy o zaistniałej sytuacji, w sposób określony w ust. 2. 

2. Powiadomienie uważa się za skuteczne, gdy Zamawiający przekazał lub przesłał informację o 
stwierdzonych niedokładnościach i uchybieniach osobiście i/lub telefonicznie i/lub e-mailowo i/lub 
faksem/ w formie pisemnej. W celu uniknięcia wątpliwości Strony uznają, że w przypadku 
niemożliwości osobistego lub telefonicznego skontaktowania się z Wykonawcą, przesłanie e-maila 
lub faksu na wskazany przez Wykonawcę w niniejszej umowie adres e-mail lub numer faksu (§ 9 
ust.1) jest skuteczne dla naliczania czasu przeznaczonego do usunięcia niedokładności lub 
uchybień.     

3. Przyjmuje się, że czas przewidziany dla Wykonawcy do usunięcia stwierdzonych niedokładności lub 
uchybień wynosi: 

a) dla utrzymania należytego poziomu czystości, bezpieczeństwa i drożności  terenu 
zewnętrznego do 2h od chwili zawiadomienia Wykonawcy o braku utrzymania należytego 
poziomu czystości, bezpieczeństwa i drożności terenu zewnętrznego, 

b) dla uzupełnienia podstawowych materiałów (np. piach, chlorek wapnia) do 2h od chwili  
zawiadomienia Wykonawcy o braku podstawowych materiałów. 



 

4. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty na rzecz Zamawiającego następujących kar umownych: 
a) w razie nieusunięcia przez Wykonawcę niedokładności lub uchybień w zakresie dotyczącym 

przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% 
wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 za każdy stwierdzony przypadek nienależytego 
wykonania umowy, 

b) za nieprzystąpienie do świadczenia usługi w danym dniu i jej niewykonanie, w wysokości 
1.000,00 zł za każdy rozpoczęty dzień, w którym usługi nie będą wykonywane (dotyczy 
powierzchni opisanych w Załączniku nr 1), 

c) za opóźnienie dłuższe niż 2 godziny w przystąpieniu do świadczenia usług w danym dniu, w 
wysokości 200,00 PLN za każdą rozpoczętą godzinę takiego opóźnienia,  

d) za każdy stwierdzony przez Zamawiającego, nie zgłoszony uprzednio Zamawiającemu, 
przypadek: braku (lub niewłaściwej ilości/ jakości) sprzętu służącego do  wykonania usługi – 
uzgodnionego z zamawiającym zawartych w Załączniku nr 1, - w wysokości 500,00 zł, 
Nieuzasadniona odmowa podpisania Protokołu ze strony Wykonawcy nie pozbawia 
Zamawiającego roszczenia o zapłatę kar umownych, o których mowa w zdaniu 
poprzedzającym, 

e) za rozwiązanie umowy (w tym wypowiedzenie lub odstąpienie od umowy) przez 
Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 80% wynagrodzenia 
określonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, 

f) za rozwiązanie umowy (w tym wypowiedzenie lub odstąpienie od umowy) przez Wykonawcę z 
przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 80% wynagrodzenia 
określonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, 

g) w razie nienależytego wykonywania postanowień umowy innych niż określone w lit. a) – f) w 
wysokości 0,5% kwoty brutto określonej w § 4 ust. 1 za każdy stwierdzony przypadek 
nienależytego wykonania umowy. 

5. Zastrzeżona kara umowna nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania  
uzupełniającego do wysokości poniesionej szkody. 

6. W przypadku nie przystąpienia przez Wykonawcę do wykonania czynności, określonych w § 7 ust. 3 
we wskazanym terminie Zamawiający ma prawo zlecić te czynności innemu podmiotowi, a kosztem 
za ich wykonanie przez ten podmiot obciążyć Wykonawcę. Kwota, o której mowa w zdaniu 
poprzedzającym zostanie potrącona z płatności przysługującej Wykonawcy, na co Wykonawca 
wyraża zgodę.  

7. W przypadku braku realizacji umowy przez Wykonawcę w danym miesiącu lub nienależytego jej 
wykonywania, Zamawiający ma prawo do naliczenia kary umownej oraz do obniżenia wynagrodzenia 
Wykonawcy do 100 % miesięcznego wynagrodzenia.  

8. Kary nałożone przez organy (w tym państwowe) za nieprzestrzeganie przepisów bhp i innych w 
zakresie prac objętych umową obciążają Wykonawcę. 
 

§ 8 
Organizacja 

 
1. Za przeszkolenie pracowników Wykonawcy w zakresie obowiązków do realizacji w Obiekcie, 

przepisów BHP, ppoż. i ewentualne wypadki przy pracy odpowiada Wykonawca. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) stosowania się do zaleceń Zamawiającego w zakresie organizacji pracy w miejscu realizacji 
zamówienia zgodnie z niniejszą umową i jego otoczeniu, zabezpieczeń, transportu, porządku 
i stosowania się personelu Wykonawcy do zasad BHP i ppoż., w tym do stosowania środków 
ochrony indywidualnej, a także do stosowania się do wszelkich instrukcji i regulaminów 
Zamawiającego, 

b) wyposażenia personelu własnego uczestniczącego w realizacji umowy w wymagane środki 
ochrony indywidualnej oraz nadzoru nad wykonywaniem przez personel zamówienia  w zakresie 
BHP i ppoż., 

c) wykonywania przedmiotu umowy przy pomocy odpowiedniego, sprawnego i powszechnie 
stosowanego/ sprzętu wymaganego przez Zamawiającego do realizacji określonych w Opisie 
Przedmiotu Zamówienia czynności, 



 

d) zapewnienia zastępstwa w przypadku nieobecności pracownika realizującego usługę i 
powiadomienia o tym fakcie e-mailem lub telefonicznie osobę upoważnioną do nadzoru i 
współpracy przy realizacji umowy.   
 

 

§ 9 
Osoby upoważnione 

 
1. Osobami upoważnionymi do nadzoru i współpracy przy realizowaniu Umowy oraz kontaktu we 

wszelkich sprawach związanych z wykonaniem umowy są: 
ze strony Zamawiającego: 
 – Pan/Pani ................tel. ……………. e-mail……………. 
ze strony Wykonawcy: 
 – Pan/Pani ................tel. ……………. e-mail……………, faks…….. 

2. Strony zastrzegają sobie prawo do zmiany upoważnionych osób wymienionych w ust. 1. 
3. W przypadku zmiany osoby upoważnionej do współpracy Strona, która dokonała zmiany, 

zobowiązana jest niezwłocznie zawiadomić o tym drugą Stronę.  
 

§ 10 
Prawo rozwiązania umowy 

1. Prawo rozwiązania umowy (w tym odstąpienia od umowy lub wypowiedzenia umowy) przysługuje 
Zamawiającemu w szczególności, gdy: 

a)  zostanie ogłoszona likwidacja Wykonawcy, 
b) wystąpi istotna zmiana okoliczności, powodująca, że wykonanie Umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrażać istotnym interesom bezpieczeństwa państwa lub 
interesom publicznym Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 
wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie 
wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy,  

c) w przypadku istotnego naruszenia przez Wykonawcę obowiązków wynikających z umowy, w 
tym wykonania przedmiotu umowy niezgodnie ze złożoną ofertą lub Opisem przedmiotu 
zamówienia – w takim przypadku Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie do 60 dni 
od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.   

d) zostanie rozwiązana Umowa Najmu Nr FZ-A/5/2018 z dnia 5 stycznia 2018 r. dotycząca 
lokalizacji przy ul. Rychlińskiego 2 w Warszawie. W takim przypadku Zamawiającemu 
przysługuje prawo rozwiązania umowy z dwutygodniowym wypowiedzenia w terminie do 60 dni 
od dnia rozwiązania umowy Najmu określonej w zdaniu 1, 

e) w przypadku nienależytego wykonywania umowy stwierdzone przez Zamawiającego – w 
terminie do 30 dni od dnia powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiającego o nienależytej 
realizacji Przedmiotu umowy, 

f) w przypadku narażenia Zamawiającego lub podmiotów znajdujących się na terenie 
Zamawiającego na szkodę, 

g) w przypadkach wskazanych w przepisach prawa, 
h) wystąpią powtarzające się niedokładności i uchybienia, o których mowa w § 7  lub po 

sporządzeniu co najmniej 5 protokołów z zastrzeżeniami w całym okresie trwania umowy, 
i)  Wykonawca nie zapewni na terenie realizacji przedmiotu umowy bezpiecznych warunków 

poruszania się pieszych i pojazdów oraz przejazdu pojazdów ciągami komunikacyjnymi przez 
co najmniej  8 h, 

j) Wykonawca naruszył zasady BHP  / ppoż 
2. Rozwiązanie winno być dokonane w formie pisemnej wraz z określeniem przyczyny rozwiązania.  
 

 
§ 11 

Czas trwania umowy 
 

Umowa niniejsza zostaje zawarta na okres 14 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 



 

 
 

§ 12 
Zmiana umowy 

 
1. Strony przewidują  możliwość zmiany umowy w stosunku do treści oferty na podstawie, której 

dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku: 
a) zmiany stawki podatku od towarów i usług – wówczas w zależności od faktu czy stawka została 

podwyższona czy zmniejszona – zmianie może ulec wynagrodzenie Wykonawcy – tj. 
odpowiednio: zostać zwiększone lub obniżone, 

b) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002r. o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę – wówczas w zależności od faktu udowodnienia przez 
Wykonawcę, iż zmiana ta wpływa na koszty wykonania Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę – 
zmianie może ulec wynagrodzenie Wykonawcy. Ww.  udowodnieniu musi odnosić się do 
złożonej przez Wykonawcę oferty i zawierać szczegółowe uzasadnienie wysokości 
wynagrodzenia oraz przedstawiać wpływ zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za 
pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów 
ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę na wysokość 
wynagrodzenia Wykonawcy, 

c) zmiany zasad podleganiu ubezpieczeniom społecznym, ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokość stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne – wówczas w zależności 
od faktu udowodnienia przez Wykonawcę, iż zmiana ta wpływa na koszty wykonania 
Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę – zmianie może ulec wynagrodzenie Wykonawcy. Ww. 
udowodnienie musi odnosić się do złożonej przez Wykonawcę oferty i zawierać szczegółowe 
uzasadnienie wysokości wynagrodzenia oraz przestawić wpływ zmiany zasad podlegania 
ubezpieczeniom społecznym, ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne na wysokość wynagrodzenia Wykonawcy, 

d) zmiany przepisów prawa mających wpływ na realizację niniejszej umowy- w tym przypadku 
zmianie może ulec: 

i. zakres prac - poprzez jego zwiększenie lub zmniejszenie – jednak nie więcej niż o 10 % 
zakresu prac określonego w umowie, 

ii. wynagrodzenie wykonawcy – poprzez jego podwyższenie lub obniżenie – jednak nie 
więcej niż o 10 % wartości wynagrodzenia określonego dla całości umowy, 

iii. termin realizacji umowy – poprzez jego przedłużenie lub skrócenie - jednak nie więcej niż 
o 10 % w odniesieniu do terminu określonego dla całości umowy. 

2. Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą stron wyrażoną w formie pisemnej 
pod rygorem nieważności. 

 
§ 13 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy  
 

1. Wykonawca najpóźniej z dniem zawarcia umowy wnosi zabezpieczenie należytego wykonania 
Umowy w wysokości 10% ceny brutto podanej w ofercie, tj. ……….. zł (słownie:….) w formie 
……………………. 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy służy do pokrycia roszczeń Zamawiającego 
wynikających z realizacji niniejszej umowy bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. 
Zabezpieczenie może być wniesione w:  

a) pieniądzu, 
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, 

z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 
c) gwarancjach bankowych, 
d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 
3. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w innej formie niż wymienione w 

ust. 2. 



 

4. Zabezpieczenie wnoszone w innej formie niż pieniądz powinno uwzględniać zabezpieczenie 
należytego wykonania umowy w wysokości 100% całego zabezpieczenia z terminem do 
zakończenia całego okresu realizacji umowy. 

5. Z dokumentu zabezpieczenia należytego wykonania umowy wniesionego w formie gwarancji 
bankowej/ ubezpieczeniowej powinno wynikać jednoznacznie gwarantowanie wypłat należności 
w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie Zamawiającego zawierające 
oświadczenie o okolicznościach stanowiących podstawę do żądania wypłaty należności. 
Dokument wniesienia zabezpieczenia nie może zawierać żadnych dodatkowych wymagań od 
Zamawiającego lub osób trzecich, w tym składania jakichkolwiek dodatkowych oświadczeń, 
dokumentów, dokonywania czynności, np. żądania pośrednictwa banku Zamawiającego lub innej 
tego typu instytucji, potwierdzenia autentyczności podpisu lub ponoszenia przez Zamawiającego 
jakichkolwiek kosztów.  

6. Wykonawca ma prawo zmienić formę zabezpieczenia na inną przewidzianą przepisami Ustawy 
Pzp. Zmiana formy zabezpieczenia nie powoduje konieczności zmiany umowy.  

7. W razie wystąpienia konieczności przedłużenia terminu realizacji przedmiotu umowy,  
w przypadku wniesienia przez Wykonawcę w/w zabezpieczenia w innej formie niż w pieniądzu, 
Wykonawca jest zobowiązany przedłużyć odpowiednio termin jego ważności nie później niż w 
terminie 30 dni przed upływem terminu ważności. W przypadku braku wniesienia zabezpieczenia/ 
przedłużenia ważności zabezpieczenia w ww. terminie Zamawiający ma prawo do wystąpienia do 
gwaranta/ ubezpieczyciela/ poręczyciela z żądaniem zapłaty całości kwoty z tytułu udzielonej 
gwarancji/ poręczenia do czasu wniesienia nowego zabezpieczenia/ przedłużenia jego ważności. 
Zabezpieczenie musi dotyczyć całego okresu realizacji umowy przez Wykonawcę. 

8. Rozwiązanie umowy, w tym odstąpienie od umowy nie powoduje wygaśnięcia podstawy 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 
§ 14 

Klauzula RODO 
 

1. Zamawiający oświadcza, iż jest administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), 
zwanego dalej RODO, w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych reprezentujących 
Wykonawcę oraz osób fizycznych wskazanych przez Wykonawcę jako osoby do 
kontaktu/koordynatorzy/osoby odpowiedzialne za wykonanie niniejszej Umowy. 

2. Zamawiający oświadcza, że wyznaczył inspektora ochrony danych o którym mowa w art. 37-39 
RODO. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w OPI PIB: iod@opi.org.pl. 

3. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez Zamawiającego na 
podstawie  art. 6 ust.1 lit. b) RODO jedynie w celu i zakresie niezbędnym do wykonania zadań 
administratora danych osobowych związanych z realizacją niniejszej Umowy w kategorii dane 
zwykłe – imię, nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce pracy, numer służbowego telefonu, 
służbowy adres email. 

4. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, nie będą przekazywane podmiotom trzecim o ile nie 
będzie się to wiązało z koniecznością wynikającą z realizacji niniejszej umowy  

5. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez okres 10 lat od końca roku 
kalendarzowego w którym niniejsza Umowa została wykonana, chyba że niezbędny będzie dłuższy 
okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiązki archiwizacyjne, dochodzenie roszczeń itp. 

6. Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje prawo do żądania od administratora danych dostępu 
do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub 
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych. 

7. Osobom, o których mowa w ust. 1,  w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych przysługuje 
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – do dnia 24 maja 2018 r. Generalnego 
Inspektora Danych Osobowych, a od dnia 25 maja 2018 r. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 



 

8. Podanie danych osobowych, o których mowa w ust. 1, jest wymagane do zawarcia niniejszej 
Umowy, odmowa podania danych osobowych skutkuje niemożnością zawarcia i realizacji Umowy. 
Wniesienie żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania może skutkować (według wyboru 
zamawiającego) rozwiązaniem niniejszej Umowy z winy Wykonawcy. Wniesienie przez wyżej 
opisaną osobę fizyczną żądania jak w zdaniu drugim skutkuje obowiązkiem Wykonawcy 
niezwłocznego wskazania innej osoby w jej miejsce. 

9. W oparciu o dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, Zamawiający nie będzie podejmował 
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania w rozumieniu RODO.  

10. Wykonawca zobowiązuje się poinformować osoby fizyczne nie podpisujące niniejszej Umowy, o 
których mowa w ust. 1, o treści niniejszego paragrafu.   

§ 15 
Tajemnica i poufność  

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji dotyczących 
Zamawiającego, w szczególności dotyczących prowadzonej przez Wykonawcę działalności, jego 
danych ekonomicznych, marketingowych, handlowych, technicznych, organizacyjnych, uzyskanych 
od Zamawiającego w związku z realizacją zadań objętych Umową, chyba że Zamawiający 
uprzednio zwolni Wykonawcę na piśmie z takiego obowiązku lub obowiązek ich ujawnienia wynika 
z przepisów prawa. Obowiązek zachowania poufności wiąże w okresie obowiązywania Umowy 
oraz po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu. 

2. Informacje wskazane w ust. 1 są dalej zwane „Informacjami”.  
3. Zobowiązanie do zachowania poufności dotyczy wszelkich Informacji udzielonych ustnie, pisemnie, 

drogą elektroniczną lub w inny sposób, a także pozyskanych przez Wykonawcę bez wiedzy 
Zamawiającego.  

4. Obowiązek zachowania w poufności Informacji obejmuje w szczególności zakaz ich udostępniania 
osobom trzecim o ile umowa nie stanowi inaczej.  

5. Wykonawca uprawniony jest do przekazywania Informacji podwykonawcom tylko gdy jest to 
niezbędne do realizacji Umowy oraz w zakresie niezbędnym do realizacji Umowy przez 
podwykonawcę. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie przez podwykonawców w 
poufności przekazanych Informacji jak za działanie własne. 

6. W przypadku, gdy Wykonawca zostanie zobowiązany orzeczeniem sądu bądź organu administracji 
państwowej do ujawnienia Informacji albo konieczność ich ujawnienia będzie wynikała z przepisów 
prawa, zobowiązuje się wówczas niezwłocznie pisemnie powiadomić o tym fakcie Zamawiającego, 
a także podjąć wszelkie działania konieczne do zapewnienia, by udostępnienie Informacji dokonało 
się w sposób chroniący przed ujawnieniem ich osobom niepowołanym w tym poinformować 
odbiorcę Informacji o ich poufnym charakterze.  

7. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystywania informacji poufnych otrzymanych od 
Zamawiającego wyłącznie w celach związanych z przedmiotem Umowy.  

8. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy Informacji:  
a) których ujawnienie jest wymagane przez bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa, 

prawomocne orzeczenie sądu lub ostateczną decyzję administracyjną,  
b) które są powszechnie znane i dostępne, Wykonawca ma obowiązek wykazać 

Zamawiającemu przed ich ujawnieniem,  
c) które Wykonawca uzyskał od osoby trzeciej, jeżeli przepisy obowiązującego prawa ani 

zobowiązanie umowne wiążące tę osobę nie zakazują ujawniania przez nią tych Informacji i 
o ile Wykonawca nie zobowiązał się do zachowania poufności,  

d) w których posiadanie Wykonawca wszedł zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, 
przed dniem zawarcia niniejszej Umowy,  

e) co do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego  na ich ujawnienie.  
9. Strony zgodnie postanawiają, iż przekazanie, ujawnienie lub w jakikolwiek inny sposób 

wykorzystanie przez Wykonawcę informacji poufnych w zakresie niezgodnym z celem Umowy 



 

stanowi zagrożenie dla istotnych interesów Zamawiającego i może stanowić czyn nieuczciwej 
konkurencji w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2003r., Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.). 

 
 

§ 16 
Postanowienia końcowe  

 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 
2. Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na inne 

podmioty bez zgody Zamawiającego. Wykonawca nie może bez uprzedniej zgody Zamawiającego 
wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności przenieść swoich wierzytelności 
wynikających z niniejszej Umowy. Wierzytelność będąca przedmiotem niniejszej umowy lub z niej 
wynikająca nie może być przedmiotem przekazu, przejęcia długu ani obciążenia prawami – w tym 
ograniczonymi prawami rzeczowymi – bez uzyskania uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w 
formie pod rygorem nieważności.  

3. Ewentualne spory Stron rozpoznawane będą przez sąd miejscowo właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 

4. Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  
ze Stron. 

5. Wykonawca oświadcza, iż jest/ nie jest czynnym podatnikiem VAT. (do uzupełnienia przy 
podpisaniu umowy). 

6. Do umowy dołączono następujące załączniki, które stanowią jej integralną część: 
 

a) załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia, 
b) załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy z dnia …. 

 
 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 


