¥~ 4 OSRODEK
g 5 REEANA
(>

PANSTWOWY INSTYTUT BADAWGZY ? www.opi.org.pl

Osrodek Przetwarzania Informacji - Pafistwowy Instytut Badawczy

poszukuje

wykonawcy,

do zrealizowania transkrypcji nagran audio wystgpien oraz paneli dyskusyjnych z konferencji, spotkan
i wywiaddw, w jezyku angielskim (transkrypcja z emocjami méwigcego) na potrzeby Osrodka Przetwarzania
Informacji — Paristwowego Instytutu Badawczego.

Zamawiajacy szacuje, ze liczba ustug w okresie od dnia zawarcia umowy do 30 marca 2020 r., nie przekroczy
za wszystkie ustugi (rozumiane tgcznie) kwoty 15 000,00 zt brutto.

1. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30 marca 2020 r.

2. Wymagania konieczne:

- co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie wykonywania transkrypcji nagran audio
w jezyku angielskim.

3. Wymagane dokumenty:

Wypetniony formularz zawierajgcy oswiadczenie w zakresie wykonywania transkrypcji nagran audio
w jezyku angielskim.

4. Termin i sposéb sktadania ofert:
Oferty prosze nadsytaé na adres e-mail: dks@opi.org.pl do 17 lipca 2019 r.

5. Osoba upowazniona do kontaktéw:

Joanna Kuszlik-Cichosz, joanna.kuszlik-cichosz@opi.org.pl; tel.: +48 22 351 70 81

6. Kryteria oceny ofert: 100% - cena

Punkty zostang przyznane nastepujaco:

najnizsza zaoferowana cena brutto za 1 strone A4 tekstu

x 100
cena brutto oferty badanej za 1 strone A4 tekstu

7. Razaco niska cena:

a) Jezeli zaoferowana cena wyda sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw,
Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia
ceny, w szczegblnosci w zakresie:
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oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla Wykonawcy, kosztéw pracy,
ktorych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia
za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177;

pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

wynikajgcym z przepisdw prawa pracy i przepisdow o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujgcych
w miejscu, w ktdrym realizowane jest zamdwienie;

wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

powierzenia wykonania czesci zamodwienia podwykonawcy.

b) Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

c) Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjasniend wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku

do przedmiotu zaméwienia.

8. Poprawianie omytek i btedow

Zamawiajgcy ma prawo do poprawiania w ofercie:

a)
b)

c)

oczywistych omytek pisarskich,

oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw

Zamawiajgcy ma prawo do wezwania Wykonawcy do uzupetnienia dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego w terminie przez niego wskazanym. Brak uzupetnienia przez Wykonawce zgodnie
z wezwaniem Zamawiajgcego skutkuje odrzuceniem oferty.

10. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez dokonania wyboru oferty
w sytuacjach, gdy:

a)
b)

nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzszy kwote, ktdrg Zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy zwiekszy te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;
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d)
e)

f)

a)

b)

d)

postepowanie obarczone bedzie niemozliwg do usuniecia wadg;

Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty takie woéwczas, gdy
zaistniejg okolicznosci inne niz w pkt. a) — d) lub bez podawania przyczyny;

Zamawiajgcy zawiadomi drogg mailowg Wykonawcow o zamknieciu postepowania.

Klauzula informacyjna

Administratorem danych osobowych przekazanych w postepowaniu o realizacje zaméwienia
publicznego jest Osrodek Przetwarzania Informacji - Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg
w Warszawie (00-608), przy al. Niepodlegtosci 188b, wpisany do rejestru przedsiebiorcow
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Xll Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000127372, NIP: 525-000-91-40, REGON:
006746090.

Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD). W razie pytan dotyczacych
danych osobowych istnieje mozliwos¢ kontaktu z 10D za posrednictwem adresu mailowego:
iod@opi.org.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1968 z pdin. zm. ) oraz postanowien ,Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych do kwoty 30.000 euro", wprowadzonego Zarzgdzeniem Dyrektora OPI PIB z dnia
20.09.2016 r. zmienionego Aneksem nr 1 z dnia 17.02.2017 r.- art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.
Administrator danych informuje, ze dane moga by¢ przekazywane do nastepujacych kategorii
odbiorcéw $wiadczgcych na rzecz Administratora ustugi: doradcze, prawne, kontrolne oraz osoby
lub podmioty, ktédrym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu
o obowigzujace przepisy prawa.

Dane osobowe w celach wskazanych powyzej przetwarzane sg na podstawie przepisdw prawa
i beda przechowywane przez okres 10 lat.

Przystuguje Panstwu prawo zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych
osoby, ktérej dane dotyczg, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

Administrator informuje réwniez o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Podanie danych na potrzeby realizacji celéw wskazanych powyzej jest obowigzkowe,
a obowigzek podania danych osobowych jest zwigzany z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia; konsekwencjg niepodania okreslonych danych jest brak mozliwosci
udziatu w postepowaniu.

Informujemy, ze dane osobowe nie bedg przetwarzane w celach zwigzanych z automatycznym
podejmowanie decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

(podpis kierownika komaérki wnioskujacej)




