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Zapytanie ofertowe

1. Opis przedmiotu zamówienia: Przeprowadzenie szkolenia w formie webinarium w Warszawie dla wnioskodawców Konkursu nr 4/4.2/2020 POIR  oraz przedstawicieli Zamawiającego działania 4.2 Rozwój nowoczesnej infrastruktury badawczej Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój (POIR).

Temat webinarium to: 	

Przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej  ze szczególnym uwzględnieniem pomocy publicznej i pomocy de minimis w ramach konkursu nr 4/4.2/2020 POIR

Minimalny zakres zagadnień:

1. Pomoc publiczna, pomoc inwestycyjna na infrastrukturę badawczą, efekt zachęty, subsydiowanie skrośne.
1. Omówienie czynności wchodzących w zakres działalności uznawanej za gospodarczą i niegospodarczą w kontekście dokumentacji konkursowej oraz stosowania Zasad ramowych dotyczących pomocy państwa na działalność badawczą, rozwojową i innowacyjną.
1. Wytyczne w zakresie regulaminów udostępnienia infrastruktury B+R z uwzględnieniem przepisów pomocowych, w tym zagadnienia związane z preferencyjnym dostępem.
1. Omówienie ogólnych zasad monitorowania (ustalenie metody pomiaru, wskaźników, czas obowiązywania, amortyzacja, sposób monitorowania)wykorzystania infrastruktury.
1. Pomoc de minimis, w tym w szczególności omówienie kwestii podmioty powiązane a limit pomocy de minimis.

Czas przewidziany na część prowadzoną przez zewnętrznego eksperta to ok. 4h. 










2. Warunki realizacji: 

Wykonawca przygotuje i przekaże Zamawiającemu do weryfikacji materiały szkoleniowe w formie elektronicznej, nie później niż w terminie 7 dni roboczych od zawarcia umowy. Wymagane jest aby materiały były oznakowane zgodnie 
ze wskazaniami Zamawiającego (zawierające logotypy POIR, OPI PIB, NCBR i UE oraz informację o współfinansowaniu: „Szkolenie współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój”). Wykonawca musi uwzględnić ewentualne uwagi Zamawiającego do przedstawionych materiałów szkoleniowych. Wykonawca przekaże Zamawiającemu ostateczną wersję materiałów szkoleniowych w formie elektronicznej (w tym ustawy, skrypty czy publikacje, jeżeli konieczne). 
· Wykonawca zobowiązany jest do poniesienia kosztów dojazdu na miejsce szkolenia i ewentualnego noclegu.
· Wykonawca przekazuje prawa autorskie do zrealizowanego nagrania w celu dalszego udostępniania wiedzy na wyłączność dla Zamawiającego. 
· Zamawiający zobowiązany jest do zapewnienia miejsca przeprowadzenia webinarium w 
Warszawie we wskazanym niżej terminie. Zamawiający odpowiada również za  niezbędne narzędzia, infrastrukturę techniczną, Internet oraz całą realizację webinarium.

3. Termin realizacji:  20, 21 lub 22 maja 2020 r. w miejscu wskazanym przez Zamawiającego znajdującego się w centrum Warszawy.  
4. Termin i forma składania ofert: wypełniony formularz oferty należy przesłać w terminie do 4 maja 2020  r.  na adres e-mail: dks@opi.org.pl 
5. Kryteria oceny ofert:
a) 50% cena brutto, 
b) 25 % doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia w prowadzeniu 
szkoleń z zakresu udzielania i monitorowania pomocy publicznej w projektach  infrastruktury badawczej finansowanych w ramach krajowych programów operacyjnych w ciągu czterech ostatnich lat (licząc od dnia złożenia oferty).
(6-10 szkoleń – 15 pkt, 11 lub więcej szkoleń – 25 pkt).  

c) 25% doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia w prowadzeniu 
szkoleń z zakresu udzielania i monitorowania pomocy publicznej w aspekcie perspektywy finansowej 2014-2020 w świetle obowiązujących przepisów krajowych i unijnych w ciągu dwóch ostatnich lat (licząc od dnia złożenia oferty).
(4-6 szkoleń – 15 pkt, 7 lub więcej szkoleń – 25 pkt).

W celu uzyskania punktów Wykonawca wypełni tabele zamieszczone w formularzu oferty. Wykazane szkolenia w ramach powyższych kryteriów oceny nie mogą się powtarzać. Zamawiający zastrzega, że oferta, która nie uzyska punktów w kryterium wymienionym w pkt 5 ust. b) i c) zostanie odrzucona (minimalna liczba punktów doświadczenia nie może być mniejsza niż 30). 

6. Osoba upoważniona do kontaktu: Grzegorz Wierzbicki, Dział koordynacji projektów 
i komunikacji społecznej, Grzegorz.wierzbicki@opi.org.pl, tel:. 22  212 53 13
7. Sposób kalkulacji ceny – należy podać cenę łączną netto i brutto (wyrażoną 
w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku), obejmującą wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. Informujemy, że szkolenie będzie 
w całości sfinansowane ze środków publicznych. 

8. Rażąco niska cena:
a) Jeżeli zaoferowana cena wyda się Zamawiającemu rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i wzbudzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny, w szczególności w zakresie:
1) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla Wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.);
2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów;
3) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie;
4) wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska;
5) powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.
b) Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
c) Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzieli wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

9. Unieważnienie postępowania:
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez dokonania wyboru oferty w sytuacjach, gdy:
a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający zwiększy tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego;
d) postępowanie obarczone będzie niemożliwą do usunięcia wadą.
2) Zamawiający może zamknąć postępowanie bez dokonania wyboru oferty także wówczas, gdy zaistnieją okoliczności inne niż w ust. 1 lub bez podawania przyczyny.
3) Zamawiający zawiadomi drogą mailową Wykonawców o zamknięciu postępowania. 

10. Poprawianie omyłek i błędów:
Zamawiający ma prawo do poprawiania w ofercie:
a) oczywistych omyłek pisarskich,
b) oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c) innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

11. [bookmark: _GoBack]Klauzula informacyjna
Zamawiający, realizując obowiązek wynikający odpowiednio z art. 14 lub 13 Rozporządzenia UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: RODO) informuje, że w związku z zaproszeniem do złożenia oferty oraz prowadzonym w tym przedmiocie postępowaniem na wybór wykonawcy:
1. Jest administratorem w rozumieniu przepisów art. 4 pkt 7) RODO w stosunku do danych osobowych pozyskanych w celu przesłania zaproszenia do złożenia oferty oraz danych otrzymanych w ramach składanych ofert na realizację zamówienia publicznego znajdujących się w ofercie,
2. Kontakt z administratorem jest możliwy w siedzibie jednostki przy al. Niepodległości 188b w Warszawie lub pod adresem mailowym opi@opi.org.pl lub telefonicznie pod nr 22 570 14 10,
3. Wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym w sprawach dotyczących danych osobowych oraz realizacji praw osób których dane dotyczą można kontaktować się za pomocą poczty elektronicznej pod adresem  iod@opi.org.pl ,
4. Dane w celu przesłania zaproszenia do złożenia oferty zostały pozyskane z publicznie dostępnych źródeł tj. Internet.
5. Dane osobowe przetwarzane są w następujących celach:
a) przesłania zaproszenia do złożenia oferty,
b) wyboru oferty na realizację zamówienia publicznego,
c) ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń,
d) archiwizacyjnych.
6. Przesłanką legalizującą przetwarzanie danych osobowych w każdym ze wskazanych powyżej celów jest odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. c) oraz art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj.
a) w przypadku celu określonego w pkt 5a i 5b przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze wynikającego z przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamówień publicznych i wewnętrznych regulaminów wydanych na tej podstawie,
b) w przypadku celu określonego w pkt 5d przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
c) w przypadku celu określonego w art. 5c przetwarzanie jest niezbędne dla prawnie usprawiedliwionych celów administratora które przejawiają się w ustaleniu, obronie lub dochodzeniu roszczeń w związku z zaproszeniem do składania ofert.
7. Dostęp do danych osobowych mają następujący odbiorcy danych: upoważnieni pracownicy Administratora.
8. Osoba której dane dotyczą może skorzystać wobec Administratora z następujących praw:
a) prawa do żądania dostępu do swoich danych osobowych oraz do ich sprostowania (art. 15 i art. 16 RODO). W przypadku prawa do sprostowania danych, nie może ono skutkować zmianą elementów oferty podlegających ocenie, zgłoszonych po terminie na przesłanie ofert.
b) prawa do ograniczenia przetwarzania jej danych w sytuacjach i na zasadach wskazanych w art. 18 RODO,
c) prawa do wniesienia sprzeciwu w przypadku przetwarzania danych w oparciu o przesłankę prawnie usprawiedliwionego celu, chyba że wykaże istnienie podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń,
d) osoba, której dane dotyczą ma prawo wnieść w skargę na przetwarzanie jej danych osobowych przez Administratora do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa),
e) prawa, o których mowa w art. 17 i 22 RODO ze względu na brak spełnienia określonych w nich przesłanek w prowadzonym postępowaniu na wybór najlepszej oferty nie będą realizowane.     
9. Dane osobowe będą przechowywane:
a) przez okres 5 lat od końca roku w którym zakończono postępowanie ofertowe, 
b) w celach archiwalnych zgodnie z okresami przewidzianymi dla tych celów przez przepisy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbędne do udziału w wyborze najkorzystniejszej oferty na realizację zamówienia publicznego. Niepodanie danych osobowych skutkuje brakiem udziału w postępowaniu ofertowym i oceny złożonej oferty oraz zawarcia umowy na realizację zamówienia.



Podanie danych na potrzeby realizacji celów wskazanych powyżej jest obowiązkowe, a obowiązek podania danych osobowych wynika z przepisów regulujących zasady prowadzenia zamówień publicznych i jest związany z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego określonym regulaminem udzielania zamówień publicznych przez Zamawiającego; konsekwencją niepodania określonych danych jest brak możliwości udziału 
w postępowaniu.



..........................................................

[image: ][image: ]
[image: ][image: ]
image1.png
q'-’/ﬁ OSRODEK
W f PRzETWARZANIA
"g LN@EW%BIMACQJ:LM @ www.opi.org.pl

INSTYTUT





image2.jpg
/4 Fundusze 8 Unia Europejska
Europelskie Reeczpospolita arodone Cnum it
elgeniny oo - Bacat Rzl R regonsness




image3.jpeg
Fundusze
Europejskie

Reeczpospolita
Polska




image4.jpg
+4822 5701400 JE) +4822 8253319 @ opi@opiorgpl @ al Niepodlegtosci 188 b, 00-608 Warszawa

Numer KRS: 0000127372, Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie Xl Wydziat Gospodarczy KRS,
REGON: 006746090 | NIP: 525-000-91-40

/4 Fundusze 8 Unia Europejska
Europelskie Reeczpospolita Naodone Cnum g i
elgenoy e - Bt ool Rl Repensess




image5.jpeg
+4822 5701400 JZ) +4822 8253319 @ opi@opiorgpl @ al Niepodlegtosci 188 b, 00-608 Warszawa

Numer KRS: 0000127372, Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie Xl Wydziat Gospodarczy KRS,
REGON: 006746090 | NIP: 525-000-91-40

el Fundusze Rezeczpospolita
. Europejskie - Beeapospolll




