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Ogloszenie o planowanym zaméwieniu

Realizacja trzech szkolen w formie webinarium dla beneficjentéw dziatania 4.2 Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwoj (POIR) oraz pracownikéw zamawiajgcego w zakresie:

* Szkolenie nr 1 - Kompetencje komunikacyjne w zakresie komercjalizacji, zarzadzania
wynikami badan, udostepniania powstatej infrastruktury w projektach inwestycyjnych
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj - min. 5 h
zegarowych

* Szkolenie nr 2 - Prawidlowe prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych po stronie
Beneficjenta - min. 3 h zegarowe

* Szkolenie nr 3 - Prawo zamoéwien publicznych 2021 - min. 5 h zegarowych

Zamawiajacy uzgodni z Wykonawca szczegétowy harmonogram realizacji zadania. Wszystkie
szkolenia maja zosta¢ przeprowadzone maksymalnie do 15 grudnia 2021 r. Szkolenia beda
nagrywane i moga zosta¢ opublikowane w sieci.

Grupa docelowa:

Szkolenie przeznaczone dla beneficjentéw programu Inteligentny Rozwdj — dziatanie 4.2 Rozwj
nowoczesnej infrastruktury badawczej sektora nauki. Dodatkowe informacje o projektach oraz o
dziataniu 4.2 znajdujg si¢ na stronie poir.opi.org.pl

Szkolenie nr 1 - Kompetencje komunikacyjne w zakresie komercjalizacji, zarzadzania
wynikami badan, udostepniania powstalej infrastruktury w projektach inwestycyjnych
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj — Celem szkolenia
jest wzmocnienie kompetencji beneficjenta w obszarze transferu technologii, mozliwo$ci wyjscia
na rynek oraz skuteczne informowanie otoczenia o powstatej w ramach projektu infrastrukturze.

Szkolenie musi poruszac takie zagadnienia jak:

* Komunikacja, jako wsparcie komercjalizacji i transferu technologii
* Komunikacja beneficjent - biznes

* Komunikacja beneficjent — spoteczenstwo

* Komunikacja beneficjent - media
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Szkolenie nr 2. Prawidlowe prowadzenie dzialan informacyjno-promocyjnych po stronie
Beneficjenta - najwazniejsze zagadnienia:

* rozporzadzenia wsplOlnotowe oraz dokumenty krajowe dotyczace obowigzkow
informacyjno — promocyjnych;

* zasady wilasciwego oznaczania materiatéw informacyjno - promocyjnych projektow

* zasady wlasciwego oznaczania dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu  (np.
umowy o praceg, karty czasu pracy, dokumenty przetargowe itp.)

e Stosowanie znakow FE, RP i UE

* Ksigga identyfikacji wizualnej 1 Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta

* Oznaczenie maszyn, urzadzen, sprzetow

* Dokumentacja fotograficzna

* Strona/podstrona www

* Dziatania w mediach spotecznos$ciowych

* przygotowanie i dystrybucja informacji prasowych

* Spotkanie informacyjne, konferencje prasowe, udziat w targach, spotkaniach itp.

SzKkolenie nr 3. Prawo zaméwien publicznych 2021 - celem szkolenia jest przygotowanie
beneficjentéw do poprawnego przygotowania i przeprowadzenia zamowien publicznych
finansowanych ze srodkéw UE w ramach dzialania 4.2 POIR. Najwazniejsze zagadnienia:

* planowanie zaméwien publicznych — krétkie omowienie zasad, aktualizacja planu zamdéwien

* szacowanie wartosci zamowienia

* jak prawidlowo przeprowadzi¢ postepowanie do wartosci 130 000,00 zt netto? Sposoby
udzielania zamdéwien — ofertowy 1 negocjacyjny sposéb udzielania zamowien.
Dokumentowanie postepowan.

* udzielanie zaméwien dofinansowanych ze srodkow UE

* obowiazki przed wszczeciem postgpowania — analiza potrzeb i wymagan, wstgpne konsultacje
rynkowe

* postgpowanie o udzielenie zaméwienia krajowego - tryb podstawowy — 3 warianty

* postgpowanie o udzielenie zamdwienia unijnego

e zmiany do umowy, klauzule abuzywne i obowigzkowe

* ogloszenie o wykonaniu umowy

* raport z realizacji zamowienia
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1. Warunki realizacji:

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia projektu programu kazdego ze szkolen do
akceptacji i oceny Zamawiajacego;

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ trenerow/ekspertéw, ktérzy posiadajag odpowiednie
doswiadczenie oraz kwalifikacje w prowadzeniu szkolen. Do kazdego szkolenia wykonawca
zapewni szkoleniowca, ktory posiada nie mniejsze niz 5S-letnie udokumentowane
doswiadczenie z zakresu tematyki prowadzonego szkolenia (o$§wiadczenie) oraz min. 8
szkolen zrealizowanych w temacie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ szkolenie online. Platforma do obstugi
szkolenia zostanie dostarczona przez Zamawiajacego (zoom),

Wykonawca przygotuje materialy szkoleniowe (wersja elektroniczna dla kazdego
uczestnika).

Certyfikat ukonczenia szkolen — edytowalna wersja elektroniczna dla zostanie przekazana
do zamawiajacego

Termin realizacji — daty poszczegdlnych szkolen zostang uzgodnione po podpisaniu
umowy. Wszystkie szkolenia muszg odby¢ si¢ maksymalnie do 15 grudnia 2021 r.

2. Termin skladania ofert: do 9 listopada 2021 r. br. do godz. 14

3. Kiryteria oceny ofert:
a) Cena - 70 %, punkty zostana przyznane zgodnie z wzorem:

Cena brutto oferty najtanszej
x 70 = liczba punktéw

Cena brutto oferty badane;j

b) Doswiadczenie wykonawcy - 30 % - w ciggu czterech ostatnich lat (liczac od dnia

ztozenia oferty) z zakresu organizacji szkolen dla beneficjentéw projektow
wspotfinansowanych ze Srodkéw UE lub dla uczelni wyzszych, instytutow badawczych,
jednostek PAN oraz konsorcjow naukowo-badawczych i1 inwestycyjnych —

(6-10 szkolen — 10 pkt, 11 — 15 szkolen — 20 pkt, powyzej 16 szkolen — 30 punktow).
Oferty, w ktorych Wykonawca przedstawi mniej niz 6 zorganizowanych szkolen
zostang odrzucone.

4. Miejsce zlozenia ofert: Wypelniony formularz oferty prosze przesta¢ na adres e-mail:
dks@opi.org.pl

S. Osoba upowazniona do kontaktu: Grzegorz Wierzbicki, e-mail: dks @opi.org.pl
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6. Sposob  kalkulacji ceny: Nalezy poda¢ taczng cen¢ brutto  (wyrazong
w ztotych polskich, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku) obejmujaca wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zamOwienia. Informujemy, ze ustuga bedzie w catosci
sfinansowana ze srodkéw publicznych.

7. Razaco niska cena:

jezeli zaoferowana cena wydaje si¢ Zamawiajagcemu razgco niska w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i1 budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy zwraca si¢ o
udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny,
obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na Wykonawcy,

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razaco niska cene.

8. Poprawianie bledéw. Zamawiajacy ma prawo do poprawiania w ofercie:

oczywistych omylek pisarskich,

oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

innych omytek polegajacych na niezgodno$ci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. Wezwanie do wuzupelnienia dokumentéw. Zamawiajagcy ma prawo do wezwania
Wykonawcy do uzupelnienia dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego w terminie
przez niego wskazanym. Brak uzupelienia przez Wykonawce zgodnie z wezwaniem
Zamawiajacego skutkuje odrzuceniem oferty.

10. Uniewaznienie postepowania. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia
postepowania bez dokonania wyboru oferty w sytuacjach, gdy:

nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajacy
zwiekszy te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postegpowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunig¢cia wada,

Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty takze
wowczas, gdy zaistniejg okolicznosci inne niz wymienione powyzej bez podawania
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przyczyny. Zamawiajacy zawiadomi droga mailowa Wykonawcéw o zamknigciu
postepowania.

Warunki organizacyjne - Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg na przeprowadzenie
szkolenia. Zaptata za szkolenie nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT po
szkoleniu. Podstawg wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiajgcego protokotu odbioru
bez zastrzezen. Program szkolenia Wykonawca uzgodni z Zamawiajagcym. Zamawiajacy
realizujagc obowigzek wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. (dalej: RODO) informuje, ze:

1.

Administratorem danych w rozumieniu art. 4 pkt 7) RODO zebranych w zwiazku
z ogloszeniem o zaméwienie publiczne o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zi netto jest
Osrodek Przetwarzania Informacji - Panstwowy Instytut Badawczy, z siedzibg
w Warszawie, przy al. Niepodlegtosci 188 b. Kontakt z administratorem jest mozliwy pod
adresem e-mail: opi @opi.org.pl lub tel. pod nr 22 570 14 00.

. Administrator danych wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym kontakt

w sprawach dotyczacych danych osobowych lub realizacji praw oséb ktérych dane dotycza jest
mozliwy pod adresem e-mail: iod @opi.org.pl.

. Dane osobowe beda przetwarzane w celach:

a) wyboru najkorzystniejszej oferty 1 zawarcia w zwigzku z tym umowy na realizacje
zamOwienia,

b) archiwalnych,

c¢) wynikajacych z realizacji projektu finansowanego ze S$rodkéw pochodzacych z UE,
w zwiazku z ktérym prowadzone jest postepowanie na wybdér wykonawcy,

a) ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen w zwigzku z procesem wyboru oferty.

. Przestankg legalizujaca przetwarzanie danych osobowych jest:

a) w przypadku celu okreslonego w pkt 3a) — art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzagcego na administratorze
wynikajacego z przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamoéwien
publicznych w zakresie przeprowadzenia postegpowania o wartosci ponizej kwoty 130 000
zt netto oraz postanowien ,,Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
ponizej kwoty 130 000 zt netto",

b) w przypadku celu okreslonego w pkt 3b) — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego wynikajacego z ustawy z dnia 14 lipca
1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

c) w przypadku celu okreslonego w pkt 3c), art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbe¢dne ze wzgledu na realizacj¢ obowigzkéw wynikajacych z przepisOw ustawy z dnia
11 lipca 2014 o =zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

d) w przypadku celu okreslonego w pkt 3d) — art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj. prawnie
uzasadniony interes administratora przejawiajacy si¢ realizacjg prawa do ustalenia, obrony
lub dochodzenia roszczen.
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5. Dostep do danych osobowych maja nastepujacy odbiorcy danych:

a) upowaznieni pracownicy Administratora oraz ustugobiorcy i1 ich upowaznieni pracownicy,
ktéorym przekazano przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji uslug
swiadczonych dla Administratora, w szczeg6lnosci podmioty Swiadczace ustugi prawne 1
doradcze,

b) podmioty uprawnione do nadzoru dzialalnosci prowadzonej przez Administratora,
W oparciu o obowigzujace przepisy prawa,

¢) podmioty prowadzace kontrole rozliczenia naleznosci pochodzacych z budzetu UE.

6. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

a) 4 lat od ztozenia oferty,

b) w celach archiwalnych, wieczys$cie, zgodnie z okresami przewidzianymi dla tych celéw
przez przepisy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

c) dla celow zwigzanych realizacja obowiazkéw wynikajacych z finansowania przedmiotu
umowy ze zrédet pochodzacych z UE przez okres do 10 lat w zaleznos$ci od programu, z
ktérego pochodzi zrédto finansowania zamodwienia,

d) dla potrzeb ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen do uptywu okresu przedawnienia
roszczen, a w przypadku ich wniesienia w zwigzku z postepowaniem na realizacj¢
zamoéwienia do wyczerpania $rodkéw ochrony prawnej przystugujacej stronom w tym
zakresie.

7. Osoba ktérej dane dotyczg moze skorzysta¢ wobec Administratora z nastgpujacych praw:

a) prawa do zadania dostepu do swoich danych osobowych oraz do ich sprostowania (art. 15 i
art. 16 RODO), przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktérych mowa
w art. 15 wust. 1-3 RODO bedzie, wymagalo niewspOimiernie duzego wysitku,
Administrator moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub
daty postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu lub jego
zakonczenia,

b) prawa do ograniczenia przetwarzania jej danych w sytuacjach i na zasadach wskazanych w
art. 18 RODO. W przypadku realizacji zadania okreslonego w art. 18 RODO, ograniczenie
przetwarzania danych bedzie realizowane dopiero
po zakonczeniu procesu wyboru najkorzystniejszej oferty,

c) osoba, ktérej dane dotycza ma prawo wnie$¢ skarge na przetwarzanie jej danych
osobowych przez Administratora do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych (adres:
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa),

d) prawa, o ktérych mowa w art. 17 i 22 RODO ze wzgledu na brak spetnienia okreslonych w
nich przestanek w prowadzonym postgpowaniu na wyboér najlepszej oferty nie beda
realizowane.

8. Podanie danych na potrzeby realizacji celow wskazanych powyzej jest obowiazkowe,
a obowigzek podania danych osobowych wynika z przepisow okreslajacych zasady
prowadzenia zamoOwien publicznych 1 jest zwigzany 2z udzialem w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego, okreSlonym regulaminem udzielania zamdéwien
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publicznych przez Zamawiajacego; konsekwencja niepodania okre$lonych danych jest brak
mozliwosci udziatu w postepowaniu
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