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Załącznik nr 2 do Ogłoszenia o zamówieniu
Wzór umowy nr ………  /2022


zawarta w dniu ....................... r. w Warszawie pomiędzy/ zawarta w Warszawie, w dniu złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron pomiędzy:

Ośrodkiem Przetwarzania Informacji – Państwowym Instytutem Badawczym, z siedzibą w Warszawie 
(00-608), przy al. Niepodległości 188b, wpisanym do rejestru przedsiębiorców, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XVI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: 0000127372, NIP: 525-000-91-40, REGON: 006746090, 
reprezentowanym przez dr. inż. Jarosława Protasiewicza – Dyrektora, zwanym dalej „Zamawiającym”,

a
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
reprezentowanym przez ………………………………………………………………. zwanym dalej „Wykonawcą”.

Zamawiający i Wykonawca łącznie zwani są w dalszej części umowy „Stronami”.

Niniejsza umowa zawarta jest w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej kwoty 130 000 zł netto nr …………… oraz zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia ………………… r.

Zamówienia publicznego i wyboru Wykonawcy dokonał Zamawiający na podstawie „Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej kwoty 130 000 zł netto”, wprowadzonego Zarządzeniem Nr 12/2022 Dyrektora Ośrodka Przetwarzania Informacji - Państwowego Instytutu Badawczego z dnia 23 września 2022 r.
§ 1
1. [bookmark: _heading=h.30j0zll]Przedmiotem umowy jest usługa rekrutacji pracownika na stanowisko Programista Camunda dla Ośrodka Przetwarzania Informacji – Państwowego Instytutu Badawczego w wymiarze 1 wakatu, zakończona podpisaniem umowy o pracę pomiędzy Kandydatem a Zamawiającym.   
2. W ramach usługi Wykonawca zrealizuje w szczególności następujące świadczenia: 
1) dostarczy mailowo Zamawiającemu aplikacje Kandydatów/-ki z kompletem dokumentów spełniających wymagania Zamawiającego opisane w ogłoszeniu o zamówieniu, 

2) pozyska od Kandydatów/-ek dane kontaktowe umożliwiające odbycie spotkania rekrutacyjnego z przedstawicielem Zamawiającego, takie jak : imię i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu oraz przekaże je wraz ze skanami dokumentów potwierdzających kwalifikacje i doświadczenie Kandydata/-ek Zamawiającemu, a w przypadku gdy kandydat przekaże szerszy zakres informacji na swój temat niż wymagane przez art. 221 kodeksu pracy lub będzie chciał uczestniczyć w przyszłych rekrutacjach, pozyska odpowiednie zgody zgodnie z treścią załącznika nr 3,  
3) zrealizuje w stosunku do Kandydatów/-ek w imieniu Zamawiającego obowiązek informacyjny w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z brzmieniem określonym w załączniku nr 3 do niniejszej umowy,
4) w ramach gwarancji zatrudnienia, Wykonawca powtórzy proces doboru personalnego, jeśli umowa zawarta pomiędzy Zamawiającym a Kandydatem nie zostanie przedłużona 
z inicjatywy Zamawiającego lub zostanie rozwiązana przez Zamawiającego w ciągu trwania gwarancji. Okres gwarancji wynosi: …............. miesiące/y.
3. Przedmiot umowy Wykonawca zobowiązuje się wykonać zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w Ogłoszeniu o zamówieniu oraz Ofertą Wykonawcy z dnia ….….2022 r., które łącznie stanowią załącznik nr 1 do niniejszej Umowy, a także postanowieniami niniejszej Umowy. 
4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot umowy w ciągu 3 miesięcy od dnia zawarcia umowy z Zamawiającym.       
5. Prawidłowe zakończenie realizacji Przedmiotu umowy kończy się podpisaniem przez Zamawiającego Protokołu odbioru Przedmiotu umowy. 
6. Podstawą podpisania przez Zamawiającego Protokołu odbioru jest prawidłowe wykonanie Przedmiotu umowy zgodnie z jej postanowieniami oraz celem, jaki Zamawiający miał zamiar osiągnąć zlecając Wykonawcy wykonanie Przedmiotu umowy, w szczególności zawarcie  umowy o pracę z Kandydatem/-ką spełniającym/-ą wymagane oczekiwania dotyczące kwalifikacji i doświadczenia. W celu uniknięcia wątpliwości Stron, jeżeli w trakcie rekrutacji okaże się, że Kandydaci/-tki nie spełnili kryteriów wskazanych przez Zamawiającego lub Kandydat/-ka nie wyraził/-a zgody na zatrudnienie w terminie do 3 miesięcy od dnia zawarcia niniejszej umowy, Protokół odbioru nie zostanie podpisany, a niniejsza umowa zostaje zakończona, chyba że Strony ustalą w drodze aneksu nowy termin wykonania przedmiotu umowy. 

§ 2
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot umowy z najwyższą starannością, branżowymi najlepszymi standardami i zasadami najlepszej wiedzy fachowej przyjętymi w prowadzonej przez Wykonawcę działalności oraz obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności z uwzględnieniem norm wynikających z przepisów ustawy o ochronie danych osobowych i kodeksu cywilnego w zakresie poszanowania dóbr osobistych Kandydatów/-ek. 
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu za wszelkie poniesione przez Zamawiającego szkody, w tym koszty postępowań sądowych, jak również przejmie wszelkie roszczenia Kandydatów/-ek kierowane przeciwko Zamawiającemu, jak również przystąpi do ewentualnych postępowań wytoczonych przez te osoby w związku z naruszeniem przez Wykonawcę przepisów, o których mowa w ust. 1. 
3. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie oraz potencjał dla skutecznego wykonania Przedmiotu umowy.  
4. Wykonawca przy wykonywaniu Przedmiotu umowy w każdym czasie zobowiązany jest uwzględniać wskazówki, wymagania i uwagi zgłaszane przez Zamawiającego w trybie roboczym w terminie przez niego wskazanym, chyba że wskazówki, wymagania lub uwagi wykraczałyby poza zakres Przedmiotu umowy wskazany w niniejszej umowie oraz opisie Przedmiotu zamówienia. W takiej sytuacji Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o tych okolicznościach w celu uzgodnienia zasad współpracy w tym zakresie. Niezależnie od powyższego, Wykonawca zobowiązuje się do uwzględniania roboczych wskazówek, wymagań i uwag Zamawiającego, o ile nie wykaże, że ich uwzględnienie wiązałoby się z dodatkowymi kosztami lub powodowało przesunięcie terminu, o którym mowa w § 1 ust. 4.           
5. Wykonawca nie może powierzyć wykonania Przedmiotu umowy osobie trzeciej bez zgody Zamawiającego wyrażonej, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, z wyjątkiem osób stale współpracujących z Wykonawcą pod warunkiem spełnienia przez te osoby zobowiązania, o którym mowa w ust. 6. 
6. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę wykonania Przedmiotu umowy osobom stale współpracującym z Wykonawcą, Wykonawca poinformuje o tym Zamawiającego, przy czym osoby te, przed przystąpieniem do realizacji Przedmiotu umowy, zobowiązane są podpisać zobowiązanie o zachowaniu poufności uwzględniające w szczególności postanowienia § 4 niniejszej Umowy, a Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu ich treść.  
7. Wykonawca odpowiada za działania, jak i zaniechania osób, którymi posługuje się przy wykonywaniu Przedmiotu umowy, jak za swoje własne. 

§ 3
1. Z tytułu należytego wykonania Przedmiotu umowy, Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie, które będzie wypłacone w dwóch częściach:
1) Opłata startowa - za rozpoczęcie działań rekrutacyjnych w kwocie …….. zł (słownie: ……………………………………………………………………..) brutto za 1 wakat, płatna po zawarciu  umowy i otrzymaniu przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT,
2) Wynagrodzenie końcowe - płatne pod warunkiem zawarcia umowy o pracę z Kandydatem/-ką, w wysokości ……. %  wynagrodzenia miesięcznego brutto Kandydata/-ki.
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje całkowitą należność, jaką Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy za prawidłowe wykonanie Przedmiotu umowy. Wynagrodzenie nie może ulec zmianie w czasie wykonania niniejszej Umowy. 
3. Zamawiający zastrzega, że na realizację przedmiotu umowy przeznacza kwotę nie wyższą niż: 
46 000,00 zł (słownie: czterdzieści sześć tysięcy złotych) brutto. Kwota wskazana w zdaniu poprzedzającym stanowi maksymalne łączne wynagrodzenie Wykonawcy, tj. sumę opłaty startowej i wynagrodzenia końcowego.
4. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie Przedmiotu umowy nastąpi w ciągu 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT na rachunek bankowy w niej wskazany.   
5. Podstawą wystawienia faktury VAT tytułem wynagrodzenia końcowego,  o którym mowa w ust. 1 pkt 2) jest podpisanie przez Zamawiającego Protokołu odbioru Przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 5 bez zastrzeżeń.     
6. Za datę zapłaty uważać się będzie datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
7. Wykonawca wystawi fakturę VAT na Ośrodek Przetwarzania Informacji – Państwowy Instytut Badawczy, 00-608 Warszawa, al. Niepodległości 188 b, NIP: 5250009140. Zamawiający dopuszcza możliwość składania faktur w formie elektronicznej (eFaktura). Faktury elektroniczne należy przesłać na adres: faktury@opi.org.pl.

§ 4
1. Wszelkie informacje przekazane Wykonawcy w związku z wykonaniem niniejszej umowy przez Zamawiającego w formie pisemnej lub ustnej są poufne i stanowią własność Zamawiającego. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w szczególności do: 
a) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych w formie pisemnej lub ustnej od Zamawiającego, 
b) nieujawniania, niepublikowania i nieprzekazywania osobom trzecim jakichkolwiek informacji dotyczących prac stanowiących Przedmiot niniejszej umowy,
c) nieujawniania, niepublikowania i nieprzekazywania osobom trzecim informacji na temat rekrutowanych Kandydatów/-ek w ramach niniejszej umowy bez uprzedniej zgody Zamawiającego,
d) wykorzystania informacji otrzymanych od Zamawiającego w związku z wykonaniem niniejszej umowy wyłącznie do prac stanowiących jej przedmiot. 
3. Postanowienia ust. 2 obowiązują w okresie obowiązywania umowy, jak również przez okres 5 lat po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu. 
4. W razie naruszenia przez Wykonawcę któregokolwiek z postanowień niniejszego paragrafu, Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 3 000,00 zł brutto (słownie: trzy tysiące złotych) za każdy stwierdzony przypadek naruszenia. 
5. W  przypadku, gdy wartość poniesionej szkody przekroczy kwotę, o której mowa w ust. 4, Zamawiający może dochodzić zapłaty odszkodowania na zasadach ogólnych przewidzianych w kodeksie cywilnym. 

§ 5
1. Wszelka korespondencja między Stronami, w sprawach bieżących związanych z realizacją Przedmiotu umowy następować będzie w formie wiadomości e-mail na adres  ………………………………… ze strony Zamawiającego i ………………………………… ze strony Wykonawcy. 
2. Z wyłączeniem oświadczeń, o których mowa w ust. 1, wszelkie pozostałe oświadczenia, w tym protokół odbioru wymagają formy pisemnej, tj. podpisanego własnoręcznie lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym dokumentu.
3. Osobą upoważnioną do kontaktów jest jedna z poniżej wymienionych osób: ………………………………….. (ze strony Zamawiającego) oraz …………………….. (ze strony Wykonawcy). 
4. Strony zastrzegają sobie prawo do zmiany upoważnionych osób wymienionych w ust. 3 lub adresów e-mail wskazanych w ust. 1. 
5. W przypadku zmiany osoby upoważnionej do współpracy lub adresu e-mail Strona, która dokonała zmiany, zobowiązana jest niezwłocznie zawiadomić o tym drugą Stronę. Zmiany te nie wymagają aneksu. 
§ 6
Wszelkie zmiany, uzupełnienia i jakiekolwiek oświadczenia Stron składane w związku z  niniejszą umową wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
§ 7
1. Prawo odstąpienia od niniejszej umowy przysługuje Zamawiającemu, gdy: 
a. Wykonawca rażąco naruszy postanowienia niniejszej umowy; prawo odstąpienia może zostać zrealizowane w terminie 30 dni od dnia stwierdzenia przez Zamawiającego okoliczności stanowiących rażące naruszenie umowy,
b. w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie do 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy,
c. opóźnienie w realizacji przedmiotu umowy przekroczy 10 dni roboczych w stosunku do terminu, o którym mowa w § 1 ust. 4. Prawo odstąpienia może zostać zrealizowane  w terminie 30 dni od dnia stwierdzenia przez Zamawiającego okoliczności, o których  mowa w zdaniu poprzedzającym.
2. Przez rażące naruszenie postanowień umowy Strony rozumieją realizacje świadczeń określonych Przedmiotem umowy, lecz niezgodne z interesem Zamawiającego w szczególności, gdy Wykonawca nie osiągnie zamierzonego przez Zamawiającego rezultatu (brak dostarczenia odpowiedniej liczby  Kandydatów), naruszył terminy określone umową, nie wykonał Przedmiotu umowy zgodnie z postanowieniami wynikającymi z treści złożonej oferty. 
3. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

§ 8
1. Zamawiający oświadcza, iż jest administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7) Rozporządzenia UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., zwanego dalej RODO, w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych reprezentujących Wykonawcę oraz osób fizycznych wskazanych przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu/ osoby odpowiedzialne za wykonanie niniejszej Umowy, a także danych osobowych osób, które Wykonawca pozyska w ramach realizowanej usługi  rekrutacji zgodnie z przedmiotem umowy. Postanowienia niniejszego paragrafu nie odnoszą się do kandydatów  i nie mają do nich zastosowania. Dane osobowe kandydatów  będą przetwarzane zgodnie z informacją zamieszczoną w odrębnej klauzuli informacyjnej, stanowiącej załącznik nr 3 do niniejszej Umowy.  Kontakt do administratora możliwy jest pod adresem e-mail: opi@opi.org.pl
2. Zamawiający oświadcza, że wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym w sprawach dotyczących danych osobowych lub realizacji praw osób, których dane dotyczą istnieje możliwość kontaktu za pośrednictwem adresu e-mail: iod@opi.org.pl.
3. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez Zamawiającego na podstawie art. 6 ust. 1. lit. b) lub f)[footnoteRef:2]  RODO w celu i zakresie niezbędnym do zawarcia Umowy, wykonania zadań lub praw związanych z jej realizacją lub ewentualnego dochodzenia, ustalenia, obrony roszczeń, a także w oparciu o przesłankę wskazaną w art. 6 ust. 1 lit. c) RODO dla wypełnienia prawnego obowiązku określonego w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, na podstawie którego Zamawiający ma obowiązek zarchiwizowania dokumentów. Dane będą przetwarzane w kategorii danych identyfikacyjnych i kontaktowych. [2:  zapis zostanie właściwie dostosowany przed zawarciem umowy] 

4. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, nie będą przekazywane podmiotom trzecim, o ile nie będzie się to wiązało z koniecznością wynikającą z realizacji niniejszej Umowy lub obowiązujących przepisów prawa.
5. Dane osobowe, będą przetwarzane przez okres obowiązywania Umowy oraz przez okres 3 lat od jej  wykonania, chyba że osoba, której dane dotyczą, wniesie sprzeciw wobec przetwarzania jej danych z przyczyn związanych z jej szczególną sytuacją, a Zamawiający nie wykaże istnienia ważnych prawnie uzasadnionych podstaw przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności tej osoby, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. W przypadku wniesienia roszczeń z tytułu realizacji Umowy dane osobowe będą przetwarzane do momentu wyczerpania przysługujących Stronom z tego tytułu środków ochrony prawnej. Dane w celach archiwalnych będą przetwarzane wieczyście najpierw w archiwum zakładowym, a następnie zgodnie z instrukcją kancelaryjną zostaną przekazane do archiwum państwowego.
6. Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje prawo do żądania od administratora danych dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania. Osoba, która złożyła wniosek lub żądanie dotyczące przetwarzania jej danych osobowych, w ramach korzystania z przysługujących jej praw, może zostać poproszona przez Administratora o odpowiedź na kilka pytań związanych z jej danymi osobowymi, które umożliwią weryfikację jej tożsamości.
7. Osobom, o których mowa w ust. 1, w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
8. Podanie danych osobowych, o których mowa w ust. 1, jest wymagane do zawarcia niniejszej Umowy. Odmowa podania danych osobowych skutkuje niemożnością zawarcia i realizacji Umowy. Wniesienie żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania może skutkować (według wyboru Zamawiającego) rozwiązaniem niniejszej Umowy z winy Wykonawcy. Wniesienie przez wyżej opisaną osobę fizyczną żądania jak w zdaniu drugim skutkuje obowiązkiem Wykonawcy niezwłocznego wskazania innej osoby w jej miejsce.
9. Wykonawca zobowiązuje się poinformować osoby fizyczne niepodpisujące niniejszej Umowy, o których mowa w ust. 1, o treści niniejszego paragrafu.
10. W związku z pozyskiwaniem przez Wykonawcę w imieniu i na rzecz Zamawiającego  danych osobowych respondentów i koniecznością powierzenia przetwarzania tych danych Wykonawcy w zakresie niezbędnym do  prawidłowej realizacji postanowień Umowy, Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia z Zamawiającym odrębnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, której treść stanowi załącznik nr 2. Zawarcie umowy określonej w zdaniu poprzednim jest warunkiem koniecznym do rozpoczęcia współpracy i wykonania niniejszej Umowy.  

§ 9
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy, w szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 
2. Strony zgodnie oświadczają, że w przypadku sporów powstałych na tle realizacji niniejszej umowy, właściwym do jego rozstrzygnięcia będzie sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
3. Prawa i obowiązki wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie bez uprzedniej zgody drugiej Strony wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
4. Wszelkie załączniki do niniejszej umowy stanowią jej integralną część.
5. Umowa zostaje zawarta w dniu jej podpisania przez Stronę, która podpisze Umowę jako druga.
6. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron/ Umowa zostaje sporządzona w formie elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi.
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     ….………………………………………    		                                               …………………………………………
(data, podpis)                                                                                                           (data, podpis)

Załączniki:
Załącznik nr 1 – Ogłoszenie o zamówieniu oraz Oferta Wykonawcy z dn. …..
Załącznik nr 2 – Wzór umowy dot. powierzenia przetwarzania danych osobowych
Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna dla Kandydatów/-ek na potrzeby rekrutacji
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