
 

 

 
Ogłoszenie o zamówieniu 

o wartości poniżej kwoty 130 000,00 zł netto 
 
 

1.  Opis przedmiotu zamówienia:  

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa rekrutacji pracownika na stanowisko 
Programista Camunda dla Ośrodka Przetwarzania Informacji – Państwowego Instytutu 
Badawczego w wymiarze 1 wakatu, zakończona podpisaniem umowy o pracę pomiędzy   
Kandydatem/-ką a Zamawiającym. 

 
2. Realizacja zamówienia:  

1) Wykonawca poszukuje i wstępnie weryfikuje aplikacje Kandydatów/-ek, a następnie 
przesyła mailowo do Zamawiającego skany CV wraz z danymi kontaktowymi 
oraz kompletem dokumentów potwierdzających wymagane przez Zamawiającego 
doświadczenie Kandydata/-ki wraz z oczekiwaniami finansowymi brutto.  

2) Zamawiający w ciągu 2 dni roboczych od otrzymania kompletu dokumentów, 
wskazanych w pkt 1) informuje Wykonawcę mailowo, czy przekazana dokumentacja 
w opinii Zamawiającego potwierdza kwalifikacje i doświadczenie Kandydata/-ki 
na rekrutowane stanowisko. 

3) Zamawiający umawia Kandydata/-kę na spotkanie rekrutacyjne w siedzibie OPI PIB 
w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 9:00 – 14:00.  

4) Zamawiający po spotkaniu z Kandydatem/-ką informuje Wykonawcę mailowo 
o odbytych spotkaniach  w ciągu 3 dni roboczych od daty spotkania. 

5) W przypadku negatywnej oceny Kandydata/-ki w wyniku przeprowadzonej rozmowy 
rekrutacyjnej Wykonawca może poprosić Zamawiającego o jej uzasadnienie w formie 
mailowej.   

6) W przypadku pozytywnej oceny Kandydata/-ki w ciągu 3 dni roboczych Zamawiający 
informuje Wykonawcę i Kandydata/-kę o zamiarze podpisania umowy o pracę.  

7) Nie znalezienie przez Wykonawcę odpowiedniego Kandydata/-ki lub nie zatrudnienie 
zgłoszonego Kandydata/-ki przez Zamawiającego w okresie 3 miesięcy od daty 
zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, powoduje jej zakończenie, 
chyba że zostanie uzgodniony inny termin realizacji zamówienia. 

8) Przed podpisaniem umowy o pracę Kandydat/-ka dostarczy Zamawiającemu komplet 
niezbędnych dokumentów do zatrudnienia.  

9) Zamawiający w ciągu 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy o pracę 
z Kandydatem/-ką sporządzi i przekaże Wykonawcy Protokół odbioru. 

10) Na podstawie ww. Protokołu Wykonawca może wystawić fakturę za prawidłowe 
wykonanie zamówienia. 

11) Wykonawca zobowiązany jest powtórzyć proces doboru Kandydata/-ki, jeśli umowa 
zawarta pomiędzy Zamawiającym a Kandydatem/-ką nie zostanie przedłużona  
z inicjatywy Zamawiającego lub zostanie rozwiązana przez Zamawiającego w czasie 
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obowiązywania gwarancji. Minimalny okres gwarancji zatrudnienia wynosi 3 
miesiące.  

 
3. Warunki, jakie musi spełnić Kandydat/ -ka: 

A. Doświadczenie: 

• Implementacja procesów biznesowych z wykorzystaniem BPMN, 
• Współpraca z analitykami w celu przełożenia wymagań na rozwiązania 

techniczne, 
• Projektowanie i implementacja rozwiązań dotyczących integracji procesów      

biznesowych z aplikacją. 

B. Oczekujemy: 

• Bardzo dobrej znajomości języka Java 8+, 
• Minimum dwuletniego doświadczenia w pracy z silnikiem Camunda BPMN 

lub podobnymi technologiami, np.  „Activity” https://www.activiti.org/  lub jBPM 
a także inne silniki BPMN, 

• Projektowania rozwiązań z wykorzystaniem diagramów BPMN, 
• Doświadczenia w pracy z technikami internetowymi (protokół HTTP, języki HTML, 

JavaScript, Angular 2+), 
• Doświadczenia w pracy z bazami danych (język SQL), 
• Znajomości języka angielskiego na poziomie komunikatywnym, rozumienia 

publicznie dostępnych zapisów dokumentacji technicznych integrowanych 
technologii. Dokumentacja projektowa jest w języku polskim, 

• Wykształcenia wyższego informatycznego lub pokrewnego. 

4. Termin realizacji zamówienia: 3 miesiące od daty zawarcia umowy. 

5. Warunkiem udziału w postępowaniu jest wykazanie przez Wykonawcę doświadczenia 
(w formie oświadczenia) w pozyskiwaniu kandydatów do branży IT w okresie ostatnich 3 
lat, liczonych od dnia upływu terminu składania ofert. 

 
6. Kryteria oceny ofert:  

a) 10% - cena brutto za opłatę startową 
Punkty w niniejszym kryterium zostaną przyznane w następujący sposób: 

 

Zaoferowana cena brutto* Liczba punktów 

2 500,00 zł* 0,00 pkt 

od 1230,01 do 2 499,99 zł 5,00 pkt 

1 230,00 zł i mniej 10,00 pkt 
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b) 80% - zaoferowany % miesięcznego wynagrodzenia brutto Kandydata/-ki  

      Punkty w niniejszym kryterium zostaną przyznane w następujący sposób:  
 

       Zaoferowany % wynagrodzenia 

miesięcznego brutto Kandydata/-ki* 
Liczba punktów 

230% * 0,00 pkt 

od 229,99 do 220,00% 25,00 pkt 

od 219,99 do 210,00% 45,00 pkt 

od 209,99 do 200,00% 65,00 pkt 

199,99% i mniej 80,00 pkt 

 
 
c) 10% - okres gwarancji zatrudnienia 
     Punkty w niniejszym kryterium zostaną przyznane w następujący sposób: 
 

Zaoferowany okres gwarancji 
zatrudnienia w miesiącach * 

Liczba punktów 

 3 miesiące* 0,00 pkt 

4 miesiące 5,00 pkt 

5 miesięcy i więcej 10,00 pkt 

 
  
*UWAGA: Wynagrodzenie Wykonawcy będzie składało się z 2 części: 

1) Opłata startowa - za rozpoczęcie działań rekrutacyjnych w kwocie nie wyższej niż 
2 500,00 zł brutto za 1 wakat płatna po zawarciu umowy z Wykonawcą. 

2) Wynagrodzenie końcowe pod warunkiem zawarcia umowy o pracę  
z Kandydatem/-ką do wysokości nie wyższej niż 230% wynagrodzenia 
miesięcznego brutto Kandydata/-ki.  

3) Wykonawca składając ofertę może zaoferować okres gwarancji nie krótszy niż 3 
miesiące (liczony od daty zawarcia umowy o pracę z Kandydatem/-ką). W ramach 
gwarancji zatrudnienia, Wykonawca powtórzy proces doboru personalnego, jeśli 
umowa zawarta pomiędzy Zamawiającym a Kandydatem nie zostanie 
przedłużona z inicjatywy Zamawiającego lub zostanie rozwiązana przez 
Zamawiającego w ciągu trwania zaoferowanej gwarancji. W przypadku nie 
wpisania oferowanego okresu gwarancji w formularzu oferty Zamawiający uzna, 
że Wykonawca oferuje okres minimalny, tj. 3 miesiące.  

4) Zamawiający zastrzega jednocześnie, że na realizację zamówienia przeznacza 
kwotę nie wyższą niż: 46 000,00 zł brutto (kwota ta stanowi maksymalne 
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wynagrodzenie Wykonawcy, tj. sumę opłaty startowej i wynagrodzenia 
końcowego). 

7. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą liczbą punktów. W sytuacji, gdy 
Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to,  
że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, 
Zamawiający wybierze spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę 
w kryterium o najwyższej wadze. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, 
o którym mowa w zdaniu poprzednim, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli 
te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 
zawierających nową propozycję. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą 
zaoferować propozycji wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich 
ofertach. W przypadku braku możliwości wyboru oferty w sposób określony w zdaniu 
poprzednim, Zamawiający przewiduje możliwość przeprowadzenia negocjacji  
z Wykonawcami. 

8. Oferty należy przesłać na Formularzu oferty, w formie skanu lub podpisane podpisem 
elektronicznym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Ogłoszenia. Z wybranym 
Wykonawcą zostanie zawarta umowa, której wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego 
Ogłoszenia. 

9. Termin i miejsce składania ofert: do dnia 10.10.2022 r. na adres e-mail: zakupy@opi.org.pl 
Osoba upoważniona do kontaktu: Joanna Krygielska, tel. kom. 504725905, e-mail: 
joanna.krygielska@opi.org.pl  

10. Sposób kalkulacji ceny: Wykonawca wskaże w formularzu oferty cenę brutto za opłatę 
startową oraz % wynagrodzenia końcowego, zgodnie z postanowieniami określonymi w pkt 
6, obejmującą wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją przedmiotu zamówienia. 
Podana cena musi być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. Wykonawca w formularzu oferty wskaże również oferowany okres gwarancji 
zatrudnienia. 

11. Termin związania ofertą: 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz  
z upływem terminu składania ofert. 

12. Zamawiający informuje, iż Wykonawca może złożyć jedną ofertę w sposób wskazany przez 
Zamawiającego.  

13. Rażąco niska cena: 

a) jeżeli zaoferowana cena wydaje się Zamawiającemu rażąco niska w stosunku  
do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez 
Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwraca się  
o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny,  
w szczególności w zakresie: 

i. oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań 
technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia 
dostępnych dla Wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do 
ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo 
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy 
z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę;  
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ii. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów;  
iii. wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, 

obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie;  
iv. wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska;  
v. powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.  

b) obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 
Wykonawcy, 

c) Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w terminie 
określonym przez Zamawiającego lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz  
ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę. 

14. Poprawianie błędów. Zamawiający ma prawo do poprawiania w ofercie: 
a) oczywistych omyłek pisarskich, 
b) oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
c) innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając  
o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
Jeżeli wykonawca w terminie 3 dni od dnia poprawienia przez Zamawiającego omyłek 
określonych w lit. c) i doręczenia informacji w ww. zakresie, nie wyrazi sprzeciwu, uznaje 
się, że wyraził zgodę na dokonaną poprawę oferty – w przypadku niewyrażenia zgody 
przez Wykonawcę oferta podlega odrzuceniu. 

15. Uzupełnienie dokumentów.  
Zamawiający ma prawo do wezwania Wykonawcy do uzupełnienia dokumentów 
wymaganych przez Zamawiającego, w terminie przez niego wskazanym. Brak uzupełnienia 
dokumentów przez Wykonawcę zgodnie z wezwaniem Zamawiającego skutkuje 
odrzuceniem oferty.  

16. Odrzucenie oferty: Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę Wykonawcy: 
a) który nie wykazał spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych   

przez Zamawiającego – w przypadku wskazania warunków, 
b) jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia/ zapytania, 
c) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
d) zawiera błędy niepodlegające poprawieniu, 
e) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia przez Zamawiającego 

poprawienia omyłki, o której mowa w pkt 14 lit. c), nie zgodził się na poprawienie 
omyłek, 

f) oferta jest niezgodna z  ogłoszeniem lub przepisami prawa, 
g) gdy Wykonawca zaoferował cenę za opłatę startową lub % wynagrodzenia 

miesięcznego brutto Kandydata/-ki lub termin realizacji w dniach niezgodnie  
z postanowieniami pkt 6 ogłoszenia. 

17. Unieważnienie postępowania: 
a) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez dokonania 

wyboru oferty w sytuacjach, gdy: 
i. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

ii. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 
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którą Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, chyba  
że Zamawiający zwiększy tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

iii. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie 
postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, 

iv. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, 
b) Zamawiający może zamknąć postępowanie bez dokonania wyboru oferty także 

wówczas, gdy zaistnieją okoliczności inne niż wymienione w pkt. 17 lit. a) bez podawania 
przyczyny. 

c) Zamawiający zawiadomi drogą mailową Wykonawców o zamknięciu postępowania. 
18. Wykluczenie Wykonawcy. Zamawiający działając na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., 
poz. 835), informuje, że wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, 
wobec którego zachodzą przesłanki wykluczenia określone w art. 7 ust. 1 ww. ustawy, tj. 
Wykonawcę: 
a) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

b) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

c) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy. 

19. Klauzula Informacyjna RODO 
 

Zamawiający, realizując obowiązek wynikający odpowiednio z art. 14 Rozporządzenia 
UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: RODO) informuje, że w związku z 
zapytaniem ofertowym dotyczącym możliwości i warunków wykonania usługi lub 
zakupu towaru oraz prowadzonym w tym przedmiocie postępowaniem na wybór 
wykonawcy: 

1) jest administratorem w rozumieniu przepisów art. 4 pkt 7) RODO w stosunku do 
danych osobowych pozyskanych w celu przesłania zapytania oraz danych 
otrzymanych w ramach składanych ofert na realizację zamówienia publicznego 
znajdujących się w ofercie, 
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2) kontakt z administratorem jest możliwy w siedzibie jednostki przy al. Niepodległości 
188b w Warszawie lub pod adresem mailowym opi@opi.org.pl lub telefonicznie pod 
nr 22 570 14 10, 

3) wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym w sprawach dotyczących danych 
osobowych oraz realizacji praw osób których dane dotyczą można kontaktować się 
za pomocą poczty elektronicznej pod adresem  iod@opi.org.pl, 

4) dane w celu przesłania zapytania ofertowego zostały pozyskane z publicznie 
dostępnych źródeł tj. Internet. 

5) Dane osobowe przetwarzane są w następujących celach: 
a) przesłania zapytania ofertowego, 
b) wyboru oferty na realizację zamówienia publicznego, 
c) ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń, 
d) archiwizacyjnych. 

6) Przesłanką legalizującą przetwarzanie danych osobowych w każdym ze wskazanych 
powyżej celów jest:  
a) w przypadku celu określonego w pkt 5a i 5b, art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, tj. 

przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze wynikającego z przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
prawo zamówień publicznych i wewnętrznych regulaminów wydanych na tej 
podstawie, 

b) w przypadku celu określonego w pkt 5d, art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, tj. 
przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach, 

c) w przypadku celu określonego w art. 5c, art. 6 ust. 1 lit. f) tj. przetwarzanie jest 
niezbędne dla prawnie usprawiedliwionych celów administratora które 
przejawiają się w ustaleniu, obronie lub dochodzeniu roszczeń w związku z 
zapytaniem ofertowym. 

7) Dostęp do danych osobowych mają następujący odbiorcy danych: upoważnieni 
pracownicy Administratora oraz usługobiorcy i ich upoważnieni pracownicy, którym 
przekazano przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji usług 
świadczonych dla Administratora, w szczególności podmioty świadczące usługi 
prawne, doradcze, informatyczne. 

8) Osoba, której dane dotyczą może skorzystać wobec Administratora z następujących 
praw: 
a) prawa do żądania dostępu do swoich danych osobowych oraz do ich sprostowania 

(art. 15 i art. 16 RODO). W przypadku prawa do sprostowania danych, nie może 
ono skutkować zmianą elementów oferty podlegających ocenie, zgłoszonych po 
terminie na przesłanie ofert, 

b) prawa do ograniczenia przetwarzania jej danych w sytuacjach i na zasadach 
wskazanych w art. 18 RODO, 

c) prawa do wniesienia sprzeciwu w przypadku przetwarzania danych w oparciu  
o przesłankę prawnie usprawiedliwionego celu, chyba że wykaże istnienie 
podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 

mailto:opi@opi.org.pl
mailto:iod@opi.org.pl
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d) osoba, której dane dotyczą ma prawo wnieść skargę na przetwarzanie jej danych 
osobowych przez Administratora do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
(adres: ul. Stawki 2,00-193 Warszawa), 

e) prawa, o których mowa w art. 17 i 22 RODO ze względu na brak spełnienia 
określonych w nich przesłanek w prowadzonym postępowaniu na wybór 
najlepszej oferty nie będą realizowane.      

9) Dane osobowe będą przechowywane: 
a) przez okres 4 lat od złożenia oferty, 

b) dla potrzeb ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń do upływu okresu 

przedawnienia roszczeń, a w przypadku ich wniesienia w związku z 

postępowaniem na realizację zamówienia do wyczerpania środków ochrony 

prawnej przysługującej stronom w tym zakresie, 

c) w celach archiwalnych dane będą przetwarzane wieczyście najpierw w archiwum 

zakładowym, a następnie zgodnie z instrukcją kancelaryjną zostaną przekazane  

do archiwum państwowego, 

10) Podanie danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbędne do udziału w wyborze 

najkorzystniejszej oferty na realizację zamówienia publicznego. Niepodanie danych 

osobowych skutkuje brakiem udziału w postępowaniu i oceny złożonej oferty oraz 

zawarcia umowy na realizację zamówienia. 

 
 
 
Załączniki do ogłoszenia: 
 
Załącznik nr 1: Formularz oferty 
Załącznik nr 2: Wzór umowy 

 


