
 

 

 

 

Wersja 1/2023 

Umowa …./2023 
 

Zawarta w Warszawie w dniu złożenia podpisu przez ostatnią ze stron, pomiędzy: 

 

Ośrodkiem Przetwarzania Informacji - Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w 

Warszawie (00-608), przy al. Niepodległości 188b, wpisanym do rejestru przedsiębiorców 

prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie XVI Wydział Gospodarczy 

Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000127372, NIP: 525-000-91-40, REGON: 

006746090, reprezentowanym przez ............................zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a 

 

………………………………, 

zwanym dalej „Wykonawcą”. 
 

Zamawiający i Wykonawca, występując w treści niniejszej umowy samodzielnie nazywani są 

„Stroną”, 

zaś występując wspólnie „Stronami”. 

 

 

Wstęp 

I. Zamawiający oraz Wykonawca występując w treści niniejszej umowy samodzielnie 

nazywani są Stroną, występując łącznie – Stronami. 

 

II. Umowa zostaje zawarta na podstawie postępowania nr ….., prowadzonego na podstawie 

Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej 130 000 zł netto, wprowadzonego 

Zarządzeniem Nr 12/2022 Dyrektora Ośrodka Przetwarzania Informacji - Państwowego Instytutu 

Badawczego z dnia 23 września 2022 r.  

 

§ 1 

Przedmiot Umowy 
 

1. Na warunkach określonych w niniejszej umowie Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się 

do świadczenia usługi hotelarskiej na potrzeby organizacji wyjazdu integracyjnego dla 140 osób (z 
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możliwością zmniejszenia lub zwiększenia ilości uczestników o 10%). Wydarzenie odbędzie się w 

dniach od 22 do 23 września 2023 r. w hotelu/ośrodku szkoleniowo-wypoczynkowym 

…………………………, usytuowanym w ……………………………… (dalej: Przedmiot umowy) Przedmiot 

umowy obejmuje w szczególności:  

a) zapewnienie noclegów wraz ze śniadaniem dla wszystkich uczestników wyjazdu,  

b) zapewnienie usług gastronomicznych dla wszystkich uczestników wyjazdu zgodnie z OPZ, 

c) Umożliwienie organizacji zajęć sportowo-rekreacyjnych na terenie hotelu lub w jego 

bezpośrednim otoczeniu. 

d) zapewnienie transportu dla wszystkich uczestników pierwszym dniu oraz powrót w drugim 
dniu,  

e) zapewnienie obsługi wydarzenia.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym 

załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w sposób profesjonalny, zgodnie  

z postanowieniami niniejszej umowy, warunkami określonymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia i 

agendą, stanowiącą załącznik nr 2 do umowy oraz Ofertą Wykonawcy z dnia ……………………………. 

stanowiącą załącznik nr 3 do umowy.  

4. Zamawiający zobowiązuje się współdziałać z Wykonawcą w zakresie potrzebnym dla realizacji 

przedmiotu umowy, a w szczególności: udzielać wszelkich informacji, wskazówek i wyjaśnień 

koniecznych dla prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, a także przekazać Wykonawcy (za 

pośrednictwem poczty elektronicznej) na adres: dks@opi.org.pl listę uczestników, nie później niż do 

8 września 2023 r. 

5. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia oraz niezbędną wiedzę i doświadczenie  

do należytego wykonania przedmiotu umowy. 

6. Wykonawca oświadcza, że dysponuje potencjałem technicznym, warunkami i osobami  

z odpowiednimi uprawnieniami oraz kwalifikacjami zdolnymi do prawidłowej realizacji przedmiotu 

umowy. 

 

§ 2 

Wynagrodzenie Wykonawcy 

 

1. Strony ustalają, że wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy będzie stanowić 

iloczyn ilości osób uczestniczących w wyjeździe integracyjnym (140 osób +/-10%) oraz ceny 

określonej dla jednego uczestnika. 

mailto:dks@opi.org.pl
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2. Koszt realizacji całości przedmiotu umowy określony dla jednego uczestnika wraz  

z noclegami wynosi ……………………… zł brutto (słownie: …………………..), zgodnie  

z ofertą Wykonawcy. O zmianie liczby uczestników Zamawiający poinformuje Wykonawcę 

najpóźniej do 8 września 2023 r. dni przed terminem wyjazdu. 

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje całkowitą należność, jaką Zamawiający zobowiązany 

jest zapłacić za realizację umowy oraz wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy związane 

bezpośrednio lub pośrednio z umową z zastrzeżeniem ust. 6. 

4. Wynagrodzenie określone w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym i nie może ulec zwiększeniu 

w czasie wykonania umowy.  

5. Jeżeli, stosownie do postanowień ust. 2, Zamawiający najpóźniej do 14 dni przed wskazanym  

w § 1 terminem rozpoczęcia wyjazdu zadeklaruje Wykonawcy mniejszą liczbę uczestników, łączne 

wynagrodzenie Wykonawcy zostanie odpowiednio pomniejszone i będzie stanowić iloczyn kosztu 

przewidzianego dla jednego uczestnika, o którym mowa w ust. 2 oraz liczby faktycznie obecnych 

uczestników, jednak nie mniej niż 126 osób. 

6. Zapłata za przedmiot umowy nastąpi w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury VAT na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. 

7. Podstawą wystawienia faktury VAT jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru 

przedmiotu umowy bez zastrzeżeń. 

8. Za datę zapłaty uważać się będzie datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

§ 3 

Kary umowne i odszkodowanie 

 

1. Zamawiający zastrzega prawo do naliczenia kar umownych Wykonawcy za: 

 

a) nienależyte wykonanie przedmiotu umowy stwierdzone w protokole odbioru,  

w wysokości 5% wartości brutto wynagrodzenia określonego w § 2 ust.1 za każde stwierdzone przez 

Zamawiającego nienależyte wykonanie. Za nienależyte wykonanie Strony rozumieją w szczególności 

niezgodną z opisem przedmiotu zamówienia realizację obowiązków określonych 

w postanowieniach umowy.  

b) niewykonanie przedmiotu umowy, w wysokości 20% wartości brutto wynagrodzenia określonego w 

§ 2 ust.1. Za niewykonanie przedmiotu umowy Strony rozumieją brak realizacji świadczeń 

określonych w opisie przedmiotu umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego (§ 1). 

c) za rozwiązanie lub odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy  

w wysokości 30% wartości brutto wynagrodzenia określonego w § 2 ust.1. 
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2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie z wynagrodzenia kary umownej, o której mowa  

w ust.1. 

3. Wykonawca na żądanie Zamawiającego zapłaci Zamawiającemu karę umowną określoną  

w ust. 1 lit. b) i/lub c) przelewem na konto bankowe Zamawiającego  wskazane w nocie księgowej 

lub wezwaniu do zapłaty na podstawie przekazanej Wykonawcy przez Zamawiającego noty 

księgowej lub wezwania do zapłaty w terminie 7 dni od dnia dostarczenia noty lub wezwania. 

4. Powyższe postanowienia nie ograniczają prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania 

uzupełniającego do wysokości poniesionej szkody. 

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 

wykonanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może złożyć Wykonawcy pisemne oświadczenie o 

odstąpieniu od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 

W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu 

wykonania części umowy. 

6. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiający 

może od nie odstąpić bez wyznaczania dodatkowych terminów. Ww. umowne prawo odstąpienia 

może być wykonane w terminie do 30 dni od dnia zaistnienia podstawy odstąpienia. 

 
 

§ 4 

Powierzenie czynności 

 

1. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z umowy osobie trzeciej bez 

uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania osób trzecich, z pomocą których 

wykonuje umowę, jak za swoje własne działania lub zaniechania. 

3. Osobami odpowiedzialnymi za realizację umowy są:  

a)  ze strony Zamawiającego: ……………………… 

b)  ze strony Wykonawcy: …………………………………….. 

4. Zmiana osób wymienionych w ust. 3 powyżej nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia 

aneksu. Strona, która dokonała zmiany, zobowiązana jest niezwłocznie zawiadomić o tym drugą 

Stronę za pomocą poczty elektronicznej. 
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§ 5 

Poufność 

1. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o drugiej Stronie, 
uzyskanych w związku z zawarciem i realizacją umowy. Wykonawca zobowiązuje się przede 
wszystkim do nieujawniania osobom trzecim, niekopiowania, czy powielania w inny sposób 
żadnych informacji, materiałów, w których posiadanie wszedł w związku lub przy okazji 
wykonywania umowy, w tym w szczególności wszelkich niepodanych do publicznej wiadomości 
informacji finansowych, ekonomicznych, prawnych, organizacyjnych oraz innych dotyczących 
Zamawiającego oraz podmiotów pozostających z Zamawiającym w relacjach faktycznych 
i prawnych stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiającego.  

2. Zasada poufności obowiązuje w okresie realizowania umowy oraz bezterminowo po jej 
zakończeniu. Zasadą poufności nie jest objęty fakt zawarcia oraz warunki umowy. 

 

§ 6 

Cesja 

Wykonawca nie jest uprawniony do dokonania przelewu jakichkolwiek wierzytelności wynikających 
z realizacji niniejszej umowy albo związanych z niniejszą umową na rzecz osób trzecich bez 
uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 7 

1. Zamawiający oświadcza, iż jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7) 

Rozporządzenia UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., zwanego dalej RODO, w odniesieniu do 

danych osobowych osób fizycznych reprezentujących Wykonawcę oraz osób fizycznych 

wskazanych przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu/ osoby odpowiedzialne za wykonanie 

niniejszej Umowy. Kontakt do administratora możliwy jest pod adresem e-mail: opi@opi.org.pl 

2. Zamawiający oświadcza, że wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym w sprawach 

dotyczących danych osobowych lub realizacji praw osób, których dane dotyczą istnieje możliwość 

kontaktu za pośrednictwem adresu e-mail: iod@opi.org.pl. 

3. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez Zamawiającego na 

podstawie art. 6 ust. 1. lit. b) lub f)1 RODO w celu i zakresie niezbędnym do zawarcia Umowy, 

wykonania zadań lub praw związanych z jej realizacją lub ewentualnego dochodzenia, ustalenia, 

obrony roszczeń, a także w oparciu o przesłankę wskazaną w art. 6 ust. 1 lit. c) RODO dla 

wypełnienia prawnego obowiązku określonego w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i 

 
1 zapis zostanie właściwie dostosowany przed zawarciem umowy 

mailto:bferenc@dbfozoliborz.waw.pl
mailto:iod@opi.org.pl
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archiwach, na podstawie którego Zamawiający ma obowiązek zarchiwizowania dokumentów. 

Dane będą przetwarzane w kategorii danych identyfikacyjnych i kontaktowych. 

4. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, nie będą przekazywane podmiotom trzecim, o ile 

nie będzie się to wiązało z koniecznością wynikającą z realizacji niniejszej Umowy lub 

obowiązujących przepisów prawa. 

5. Dane osobowe w celach związanych z realizacją świadczeń będą przetwarzane przez okres 3 lat 

od wykonania Umowy, chyba że osoba, której dane dotyczą wniesie sprzeciw wobec 

przetwarzania jej danych z przyczyn związanych z jej szczególną sytuacją, a Zamawiający nie 

wykaże istnienia ważnych prawnie uzasadnionych podstaw przetwarzania, nadrzędnych wobec 

interesów, praw i wolności tej osoby, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony 

roszczeń. Dane w celach archiwalnych będą przetwarzane wieczyście najpierw w archiwum 

zakładowym, a następnie zgodnie z instrukcją kancelaryjną zostaną przekazane do archiwum 

państwowego. 

6. Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje prawo do żądania od administratora danych 

dostępu  

do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub 

wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania. Osoba, która złożyła wniosek lub żądanie 

dotyczące przetwarzania jej danych osobowych, w ramach korzystania z przysługujących jej 

praw, może zostać poproszona przez Zamawiającego o odpowiedź na kilka pytań związanych z 

jej danymi osobowymi, które umożliwią weryfikację jej tożsamości. 

7. Osobom, o których mowa w ust. 1, w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych 

przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych. 

8. Podanie danych osobowych, o których mowa w ust. 1, jest wymagane do zawarcia niniejszej 

Umowy. Odmowa podania danych osobowych skutkuje niemożnością zawarcia i realizacji 

Umowy. Wniesienie żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania może skutkować (według 

wyboru Zamawiającego) rozwiązaniem niniejszej Umowy z winy Wykonawcy. Wniesienie przez 

wyżej opisaną osobę fizyczną żądania jak w zdaniu drugim skutkuje obowiązkiem Wykonawcy 

niezwłocznego wskazania innej osoby w jej miejsce. 

9. Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich, ani organizacji międzynarodowych. 

10. Dane osobowe nie będą przetwarzane w celach związanych z automatycznym 

podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.  

11. W  związku z realizowaną usługą występuje konieczność powierzenia przetwarzania danych 

przez Zamawiającego, wobec powyższego Strony zobowiązują się do zawarcia odpowiedniej 

umowy regulującej zasady powierzenia przetwarzania tych danych, o której mowa w art. 28 
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RODO, zgodnie z brzmieniem załącznika nr 3. Strony zobowiązują się zawrzeć ww. umowę przed 

przekazaniem przez Zamawiającego danych osobowych do dalszego przetwarzania przez 

Wykonawcę.  

12. Wykonawca zobowiązuje się poinformować osoby fizyczne niepodpisujące niniejszej 

Umowy, o których mowa w ust. 1, o treści niniejszego paragrafu. 

 

§ 8 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.  

2. Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z realizacją umowy będą rozstrzygane przez sąd 
powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

3. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 

4. Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 
Stron. 

5. Załączniki do umowy stanowią jej integralną część.  

 

Załączniki do umowy: 

- załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia 

- załącznik nr 2 - Agenda 

- załącznik nr 3 – Oferta Wykonawcy z dnia …………………………………. 

 
 

 

 

 

 

 

............................................                                                ………..................................... 

                ZAMAWIAJĄCY                         WYKONAWCA 

 


