
 

 

Załącznik nr 4 do ogłoszenia  
 
 

WZÓR UMOWY  

zawarta w …………………..1 dniu ………….……… roku2 pomiędzy:  

Ośrodkiem Przetwarzania Informacji – Państwowym Instytutem Badawczym, z siedzibą   
w Warszawie przy al. Niepodległości 188 b, Warszawa (00-608), wpisanym do rejestru przedsiębiorców 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie,   
XVI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000127372,   
NIP: 525-000-91-40, REGON: 006746090,   
reprezentowanym przez ………………………… – ……………………………………….,   
 zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”, „OPI PIB”,   
a  
………………………… z siedzibą………………………… , wpisaną do ………………………… NIP …………………………, 
REGON…………………………, zwaną w dalszej treści Umowy „Wykonawcą”,  
  
którą/którego reprezentuje/reprezentują:  
…………………………,   
  
Zamawiający i Wykonawca zwani są w treści Umowy łącznie „Stronami”, a odrębnie „Stroną”.  
  
Zamawiający dokonał zamówienia publicznego i wyboru oferty na podstawie Regulaminu udzielania 
zamówień publicznych o wartości poniżej 130 000 zł netto, wprowadzonego Zarządzeniem Nr 12/2022 przez 
Dyrektora Ośrodka Przetwarzania Informacji - Państwowego Instytutu Badawczego z dnia 23 września 2022 
r., pn. „Realizacja usługi polegającej na przeprowadzeniu badań jakościowych i wykonaniu transkrypcji  
w ramach badania pn. Na styku nauki i biznesu – badanie programu „Doktorat wdrożeniowy” nr 
postępowania: …………., w którym oferta Wykonawcy została wybrana przez Zamawiającego jako 
najkorzystniejsza.  

 
§ 1  

Przedmiot Umowy  

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest usługa świadczona przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 
polegająca na przeprowadzeniu badań jakościowych i wykonaniu transkrypcji w ramach badania pn. Na 
styku nauki i biznesu – badanie programu „Doktorat wdrożeniowy”.  

2. W ramach usługi Wykonawca zrealizuje w szczególności następujące świadczenia:  
1. przeprowadzenie badań jakościowych polegających na realizacji  8 indywidualnych wywiadów 

pogłębionych (IDI) on-line z koordynatorami programu ”Doktorat wdrożeniowy” we właściwej fazie 
badania oraz  1 pilotażowego indywidualnego wywiadu pogłębionego (IDI) on-line, w tym 
rekrutacja respondentów według kryteriów doboru próby określonych przez Zamawiającego, 
uzyskanie zgód na udział w wywiadzie i jego rejestrację, realizacja wywiadów, z których każdy 
będzie trwał około 60 minut, według scenariuszów wywiadu przygotowanych przez Zamawiającego 
oraz przekazanie nagrań i transkrypcji wywiadów;  

2. przeprowadzenie badań jakościowych polegających na realizacji  18 indywidualnych wywiadów 
pogłębionych (IDI) on-line z opiekunami prac doktorskich w ramach programu ”Doktorat 



 

 

wdrożeniowy” we właściwej fazie badania oraz 2 pilotażowych indywidualnych wywiadów 
pogłębionych (IDI) on-line, w tym rekrutacja respondentów według kryteriów doboru próby 
określonych przez Zamawiającego, uzyskanie zgód na udział w wywiadzie i jego rejestrację, 
realizacja wywiadów, z których każdy będzie trwał około 60 minut, według scenariuszów wywiadu 
przygotowanych przez Zamawiającego oraz przekazanie nagrań i transkrypcji wywiadów;  

3. przeprowadzenie badań jakościowych polegających na realizacji  8 indywidualnych wywiadów 
pogłębionych (IDI) on-line z członkami Zespołu doradczego do oceny wniosków i raportów  
w ramach programu „Doktorat wdrożeniowy” we właściwej fazie badania oraz 1 pilotażowego 
indywidualnego wywiadu pogłębionego (IDI) on-line, w tym rekrutacja respondentów według 
kryteriów doboru próby określonych przez Zamawiającego, uzyskanie zgód na udział w wywiadzie  
i jego rejestrację, realizacja wywiadów, z których każdy będzie trwał około 60 minut, według 
scenariuszów wywiadu przygotowanych przez Zamawiającego oraz przekazanie nagrań  
i transkrypcji wywiadów;  

4. wykonanie transkrypcji 10 wywiadów pogłębionych (IDI) online na podstawie nagrań dostarczonych 
przez Zamawiającego, z czego czas jednego nagrania nie będzie przekraczał 1,5h.  

3. W ramach realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca przygotuje i przekaże Zamawiającemu:  
1. nagrania wywiadów IDI zrealizowanych przez Wykonawcę – wideo lub audio (w przypadku 

wywiadów realizowanych techniką TDI) w formacie cyfrowym, do pobrania on-line (34 wywiady 
zrealizowane we właściwej fazie badania oraz 4 wywiady pilotażowe);  

2. pełne (dosłowne), transkrypcje wywiadów IDI zrealizowanych przez Wykonawcę, w formie 
elektronicznej, edytowalne, preferowany format: .docx, do pobrania on-line (34 wywiady 
zrealizowane we właściwej fazie badania oraz 4 wywiady pilotażowe).  

3. pełne (dosłowne), transkrypcje wywiadów IDI przekazanych przez Zamawiającego, w formie 
elektronicznej, edytowalne, preferowany format: .docx, do pobrania on-line (10 transkrypcji na 
podstawie nagrań przekazanych przez Zamawiającego).  

4. Przedmiot Umowy Wykonawca zobowiązuje się wykonać zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, 
oraz zgodnie z Ofertą Wykonawcy z dnia …..… 2024 r., które łącznie stanowią załącznik nr 1 do niniejszej 
Umowy, a także postanowieniami niniejszej Umowy.  

5. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Przedmiotu Umowy w całości w terminie   
do 11 tygodni od daty zawarcia Umowy.  

6. Zamawiający zobowiązuje się przekazać Wykonawcy w dniu zawarcia Umowy następujące materiały: 
scenariusze wywiadów pogłębionych wskazanych w ust. 2 pkt. 1, ust. 2 pkt. 2 i ust. 2 pkt. 3.  

a. Bazę danych, stanowiącą własność ministra właściwego ds. nauki i szkolnictwa wyższego, w postaci 
......o pojemności ......., zawierającej ...... rekordów z informacjami o osobach odpowiadających za 
koordynację programu "doktorat wdrożeniowy" w danym podmiocie/szkole doktorskiej, 
opiekunach naukowych, opiekunach pomocniczych oraz członkach Zespołu doradczego do oceny 
wniosków i raportów w ramach programu "Doktorat wdrożeniowy”. Baza danych zostanie 
przekazana pocztą e-mail w pliku zaszyfrowanym na adres ....... . Hasło zostanie przekazane 
odrębnym kanałem komunikacji uzgodnionym przez Strony.  

7. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z OPZ oraz że rozumie i akceptuje jego treść.  
 

§ 2  
Warunki realizacji i odbiór Przedmiotu Umowy  

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot Umowy z najwyższą starannością, branżowymi 
najlepszymi standardami i zasadami najlepszej wiedzy fachowej przyjętymi w prowadzonej przez 
Wykonawcę działalności oraz obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności z uwzględnieniem 



 

 

norm wynikających z przepisów ustawy o ochronie danych osobowych i kodeksu cywilnego w zakresie 
poszanowania dóbr osobistych respondentów.  

2. Wykonawca oświadcza, że najpóźniej przed rozpoczęciem badania uzyska zgody od respondentów 
zrekrutowanych w ramach realizacji Przedmiotu Umowy przewidziane prawem polskim i europejskim na 
udział  w badaniu będącym Przedmiotem Umowy, w tym na wykorzystanie ich wizerunku i głosu  
w ramach nagrań prowadzonych wywiadów, a przedstawiona im treść i forma procedury badawczej nie 
będzie stanowiła podstawy do wniesienia przez tych respondentów roszczeń z tytułu naruszenia ich 
dóbr osobistych i/lub prywatności/ danych osobowych/ przepisów dotyczących danych osobowych oraz 
praw o podobnym charakterze. Wykonawca niezwłocznie po ich uzyskaniu przekaże Zamawiającemu 
skany/ kopie zgód na udział w badaniu, udzielone przez osoby wskazane w zdaniu pierwszym. 
Wykonawca w przypadku pozyskiwania danych osobowych od osób biorących udział w badaniu 
jakościowym zobowiązany jest do zrealizowania obowiązku informacyjnego, zgodnie z brzmieniem 
określonym w klauzuli informacyjnej stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszej Umowy. Wykonawca na 
żądanie Zamawiającego wykaże, w jaki sposób realizował ten obowiązek, wskazując mu odpowiednie 
dowody.  

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu za wszelkie poniesione przez Zamawiającego szkody,  
w tym koszty postępowań sądowych, jak również przejmie wszelkie roszczenia respondentów 
kierowane przeciwko Zamawiającemu, jak również przystąpi do ewentualnych postępowań 
wytoczonych przez te osoby w związku z naruszeniem przez Wykonawcę postanowień, o których mowa 
w ust. 2.  

4. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie oraz potencjał   
dla skutecznego wykonania Przedmiotu Umowy.   

5. Wykonawca zobowiązany jest do ścisłej współpracy z Zamawiającym i niezwłocznego informowania 
Zamawiającego o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ na jakość i terminowość wykonania 
Umowy. Wykonawca przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy w każdym czasie zobowiązany jest 
uwzględniać wskazówki, wymagania i uwagi zgłaszane przez Zamawiającego w trybie roboczym  
w terminie przez niego wskazanym, chyba że wskazówki, wymagania lub uwagi wykraczałyby poza 
zakres Przedmiotu Umowy wskazany w niniejszej Umowie oraz OPZ. W takiej sytuacji Wykonawca 
niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o tych okolicznościach w celu uzgodnienia zasad współpracy 
w tym zakresie. Niezależnie od powyższego, Wykonawca zobowiązuje się do uwzględniania roboczych 
wskazówek, wymagań i uwag Zamawiającego, o ile nie wykaże, że ich uwzględnienie wiązałoby się  
z dodatkowymi kosztami lub powodowało przesunięcie terminu, o którym mowa w § 1 ust. 5.           

6. Wykonawca nie może powierzyć wykonania Przedmiotu Umowy osobie trzeciej bez zgody 
Zamawiającego wyrażonej, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej lub formie elektronicznej 
zgodnie z art. 781 § 1 k.c., z wyjątkiem osób stale współpracujących z Wykonawcą pod warunkiem 
spełnienia przez te osoby zobowiązania, o którym mowa w ust. 5.   

7. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę wykonania Przedmiotu Umowy osobom stale 
współpracującym z Wykonawcą, Wykonawca poinformuje o tym Zamawiającego, przy czym osoby te, 
przed przystąpieniem do realizacji Przedmiotu Umowy, zobowiązane są podpisać zobowiązanie  
o zachowaniu poufności uwzględniające w szczególności postanowienia § 7 niniejszej Umowy,  
a Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu ich treść.  

8. Prawidłowe zakończenie realizacji Przedmiotu Umowy kończy się podpisaniem przez Strony protokołu 
odbioru Przedmiotu Umowy bez zastrzeżeń.  

9. Podstawą podpisania przez Strony protokołu odbioru bez zastrzeżeń jest prawidłowe wykonanie 
Przedmiotu Umowy zgodnie z jej postanowieniami oraz celem, jaki Zamawiający miał zamiar osiągnąć 
zlecając Wykonawcy wykonanie Przedmiotu Umowy, w szczególności pozyskanie próby badawczej  



 

 

o określonych przez Zamawiającego parametrach i charakterystyce i skuteczna realizacja liczby 
wywiadów wskazanych w § 1 ust. 2 pkt. 1, 2 i 3. W celu uniknięcia wątpliwości Stron, jeżeli w trakcie 
prowadzonego badania okaże się, że wymagana liczba respondentów w całości lub części nie spełnia 
kryteriów wskazanych przez Zamawiającego lub respondent nie wyraża zgody na przeprowadzenie 
badania lub z powodu problemów technicznych po stronie respondenta nie było możliwe zrealizowanie 
badania w umówionym terminie, protokół odbioru nie zostanie podpisany, a Wykonawca zobowiązany 
jest do uzupełnienia próby badawczej respondentów,  o określonych kryteriach, do wymaganej liczby, 
chyba że Zamawiający wcześniej skorzysta z prawa odstąpienia od Umowy.  

10. Zamawiający oświadcza, że na podstawie odpowiednio uzyskanych licencji jest uprawniony do 
korzystania z bazy danych stanowiącej własność ministra właściwego ds. nauki i szkolnictwa wyższego w 
zakresie w jakim jest to niezbędne do realizacji Przedmiotu umowy, jednocześnie na tej podstawie 
udziela niewyłącznej licencji Wykonawcy do korzystania z tej bazy przez okres obowiązywania Umowy.  

11. Zamawiający udziela Wykonawcy licencji na następujących polach eksploatacji:  

a. Utrwalanie bazy danych w całości lub w części na elektronicznym nośniku informacji (sporządzanie 
zapisu cyfrowego) i wprowadzanie do pamięci komputera  

b. Kopiowanie bazy na potrzeby bezpieczeństwa danych,  

c. Wykonywanie badania.      
12. Za dni robocze w rozumieniu postanowień niniejszej Umowy rozumie się dni od poniedziałku do piątku, 

z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy zgodnie z art. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r.  
o dniach wolnych od pracy.  

13. Wykonawca niezwłocznie po zakończeniu badania, nie później niż z dniem podpisania protokołu odbioru 
bez zastrzeżeń zobowiązany jest do trwałego usunięcia przekazanej bazy danych i niepozostawiania 
sobie żadnej jej kopii.  
  

§ 3  
Osoby odpowiedzialne za wykonanie Przedmiotu Umowy  

1. Osobą odpowiedzialną za wykonanie Przedmiotu Umowy ze strony Zamawiającego jest 
……………………………., tel. …………………, e-mail: ……………………  

2. Osobą odpowiedzialną za wykonanie Przedmiotu Umowy ze strony Wykonawcy jest ……………………………., 
tel. …………………, e-mail: …………………..  

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 nie powoduje zmiany Umowy. Zmiana następuje poprzez 
pisemne oświadczenie złożone drugiej Stronie o dokonaniu zmiany i wskazaniu osoby lub osób 
odpowiedzialnych za wykonanie Przedmiotu Umowy.  

  
§ 4  

Wynagrodzenie  

1. Z tytułu prawidłowego wykonania Przedmiotu Umowy wskazanego w § 1 ust. 1 Umowy Wykonawca 
otrzyma wynagrodzenie, w łącznej wysokości: ………………… zł brutto (słownie zł brutto: 
………………………...), w tym:  

1) wartość elementu Przedmiotu Umowy wskazanego w § 1 ust. 2 pkt. 1  Umowy w wysokości 
.......................... zł  brutto,  

2) wartość elementu Przedmiotu Umowy wskazanego w § 1 ust. 2 pkt. 2 Umowy w wysokości 
.......................... zł brutto,  

3) wartość elementu Przedmiotu Umowy wskazanego w § 1 ust. 2 pkt. 3 Umowy w wysokości 
.......................... zł brutto,  



 

 

4) wartość elementu Przedmiotu Umowy wskazanego w § 1 ust. 2 pkt. 4 w wysokości 
.......................... zł brutto.  

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje całkowitą należność, jaką Zamawiający zobowiązany 
jest zapłacić Wykonawcy za prawidłowe wykonanie Przedmiotu Umowy. Wynagrodzenie jest stałe i nie 
może ulec zmianie w czasie wykonania niniejszej Umowy.  

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, płatne będzie przelewem bankowym w ciągu   14 dni od daty 
doręczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT   
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na ww. fakturze.  

4. Podstawą wystawienia faktury VAT jest podpisanie przez Strony protokołu odbioru przedmiotu umowy, 
o którym mowa w § 2 ust. 8 bez zastrzeżeń.  

5. Wykonawca wystawi fakturę VAT na Ośrodek Przetwarzania Informacji – Państwowy Instytut Badawczy, 
00-608 Warszawa, al. Niepodległości 188 b, NIP: 5250009140.  

6. Za datę zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  
7. Zamawiający dopuszcza możliwość składania faktur w formie elektronicznej (eFaktura).  
8. W przypadku nieuregulowania przez Zamawiającego płatności w terminie określonym w ust. 3 

Wykonawcy przysługuje prawo naliczania odsetek ustawowych za opóźnienie.   
 

§ 5  
Odpowiedzialność, Kary umowne  

1. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu, w tym również za szkodę wyrządzoną 
przez osoby, którymi Wykonawca posłużył się przy wykonaniu Umowy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej:  
1. w przypadku zwłoki w realizacji Umowy w stosunku do terminu określonego   

w § 1 ust. 5 Umowy – w wysokości 0,5% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 
1 (odpowiednio: pkt 1-4) Umowy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;  

2. w przypadku, gdy naruszenie terminu, o którym mowa w § 1 ust. 5 przekroczy 5 dni roboczych 
wobec któregokolwiek elementu Przedmiotu Umowy, Zamawiający ma prawo do rozwiązania 
niniejszej Umowy  ze skutkiem natychmiastowym i/lub odstąpienia od Umowy, a Wykonawca 
zobowiązany będzie do zapłacenia kary umownej w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia 
brutto, określonego w § 4 ust. 1, w przypadku natomiast, gdy zwłoka Wykonawcy przekroczy 10 
dni roboczych – Zamawiający zachowuje ww. prawo do rozwiązania niniejszej Umowy ze 
skutkiem natychmiastowym i/lub odstąpienia od Umowy, a Wykonawca zobowiązany będzie do 
zapłacenia kary umownej w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 
ust. 1;  

3. w każdym stwierdzonym przypadku nienależytego wykonania Umowy, innym niż wyżej 
określone, przez które należy rozumieć w szczególności wykonanie Przedmiotu Umowy 
niezgodnie z treścią Umowy i jej załącznikami Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 
umowną w wysokości 1% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 za każdy 
przypadek nienależytego wykonania Umowy;   

4. za brak dochowania przez Wykonawcę postanowień dotyczących poufności wskazanych w § 7 
niniejszej Umowy w wysokości 3 000 zł za każdy przypadek.  

3. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przewyższającego kary umowne na zasadach ogólnych. 
Zapłata kary umownej nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania 
uzupełniającego na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego.   

4. Każdy z przypadków określony w ust. 2 stanowi samodzielną podstawę do naliczania kar umownych.   



 

 

5. W przypadku naliczenia kar umownych Zamawiający wystawi Wykonawcy notę zawierającą szczegółowe 
naliczenie ww. kar/ wezwanie do zapłaty kar umownych.   

6. Łączna wartość naliczonych Wykonawcy kar umownych nie może przekroczyć 30% wartości 
wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 Umowy.  

7. Stosowanie przewidzianych przez Zamawiającego sankcji w postaci kar umownych nie dotyczy sytuacji, 
w których ewentualne niedotrzymanie terminów lub kryteriów świadczenia usług wynika z okoliczności 
niezawinionych przez Wykonawcę (jak przykładowo: siła wyższa czy bezprawne działanie osób trzecich).  

8. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania Umowy.  
9. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za wyrządzone szkody będące 

następstwem nienależytego wykonania czynności objętych niniejszą Umową.   
 

§ 6  
Odstąpienie od Umowy  

1. Prawo odstąpienia od niniejszej umowy przysługuje Zamawiającemu, gdy:  
1. Wykonawca rażąco naruszy postanowienia niniejszej Umowy,  
2. zrealizowany przez Wykonawcę Przedmiot Umowy nie spełni oczekiwań Zamawiającego ze względu 

na cel zamówienia,   
3. w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający 
może odstąpić od Umowy w terminie do 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych 
okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu 
z tytułu wykonania części Umowy.  

2. Przez rażące naruszenie postanowień Umowy Strony rozumieją realizacje świadczeń określonych 
Przedmiotem Umowy, lecz niezgodne z interesem Zamawiającego  w szczególności, gdy Wykonawca nie 
osiągnął zamierzonego przez Zamawiającego rezultatu (niezrealizowanie zakładanej liczby wywiadów, 
brak skutecznego zrekrutowania odpowiedniej liczby respondentów, rezygnacja respondentów  
w trakcie badania), naruszył terminy określone Umową, nie wykonał Przedmiotu Umowy zgodnie  
z postanowieniami wynikającymi z treści Umowy, OPZ  i złożonej Oferty Wykonawcy.   

3. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy wymaga zachowania formy pisemnej lub formy elektronicznej 
zgodnie z art. 781 § 1 k.c. pod rygorem nieważności.   

 
§ 7  

Ochrona tajemnicy i zasady poufności  

1. Wszelkie informacje w jakiejkolwiek formie udostępniane Wykonawcy lub pozyskane przez niego  
w ramach wykonywania Przedmiotu Umowy, w szczególności dane badawcze, dane osobowe, bazy 
danych będą traktowane przez Wykonawcę jako poufne (w czasie obowiązywania Umowy oraz po jej 
rozwiązaniu zgodnie z okresem wskazanym w Umowie)  i mogą być ujawniane wyłącznie tym 
pracownikom i upoważnionym przedstawicielom, których obowiązkiem jest realizacja Umowy w tym 
zakresie, pod rygorem pociągnięcia Wykonawcy do odpowiedzialności za naruszenie poufności.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy  
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w szczególności do:  
1. zachowania w tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych w formie pisemnej lub ustnej 

od Zamawiającego,  
2. nieujawniania, niepublikowania i nieprzekazywania osobom trzecim jakichkolwiek informacji 

dotyczących prac stanowiących Przedmiot niniejszej Umowy,  



 

 

3. nieujawniania, niepublikowania i nieprzekazywania osobom trzecim informacji na temat badań,  
w tym ich wyników, ani innych materiałów wykonanych w ramach niniejszej Umowy bez uprzedniej 
zgody Zamawiającego,  

4. wykorzystania materiałów i informacji otrzymanych od Zamawiającego w związku  z wykonaniem 
niniejszej Umowy wyłącznie do prac stanowiących jej przedmiot.  

1. Postanowienia ust. 1 i 2 obowiązują w okresie obowiązywania umowy, jak również przez okres 5 lat po 
jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia Zamawiającego o każdym przypadku 
ujawnienia informacji, o których mowa w ust. 1 lub 2, pozostającym w sprzeczności z postanowieniami 
Umowy.  

3. Zobowiązanie do zachowania poufności informacji, o których mowa w ust. 1 lub 2, nie dotyczy 
przypadków, gdy informacje te:  

1. stały się publicznie dostępne, jednak w sposób inny niż w wyniku naruszenia Umowy;  
2. muszą zostać udostępnione zgodnie z obowiązkiem wynikającym z przepisów powszechnie 

obowiązującego prawa, orzeczenia sądu lub uprawnionego organu administracji państwowej.  
W takim przypadku Wykonawca będzie zobowiązany zapewnić, by udostępnienie informacji,   
o których mowa w ust. 1 lub 2, nastąpiło tylko i wyłącznie w zakresie koniecznym dla zadośćuczynienia 
powyższemu obowiązkowi. Wykonawca niezwłocznie zawiadomi Zamawiającego o każdym przypadku 
zaistnienia obowiązku udostępnienia informacji, o których mowa w ust. 1 lub 2, a także podejmie wszelkie 
działania konieczne do zapewnienia, żeby udostępnienie informacji, o których mowa w ust. 1 lub 2, dokonało 
się w sposób chroniący przed ujawnieniem ich osobom niepowołanym.  
  

§ 8  
Cesja  

Wykonawca nie może przenieść swoich wierzytelności wynikających z Umowy na osoby trzecie bez zgody 
Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej lub elektronicznej zgodnie z art. 781 § 1 k.c. pod rygorem 
nieważności. Wierzytelność będąca przedmiotem Umowy lub z niej wynikająca nie może być przedmiotem 
przekazu, przejęcia długu ani obciążenia prawami – w tym ograniczonymi prawami rzeczowymi – bez zgody 
Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej lub elektronicznej zgodnie z art. 781 § 1 k.c. pod rygorem 
nieważności. Wszelkie zmiany i modyfikacje w zakresie przenoszenia wierzytelności na osobę trzecią oraz 
odwołania tego przeniesienia wymagają uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej lub 
elektronicznej zgodnie z art. 781 § 1 k.c. pod rygorem nieważności.  

  
§ 9  

Zmiany Umowy  

1. Zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają zawarcia aneksu w formie pisemnej   
lub elektronicznej zgodnie z art. 781 § 1 k.c. pod rygorem nieważności. Zamawiający dopuszcza 
możliwość zmiany Umowy, w stosunku do treści oferty, na podstawie której został wybrany 
Wykonawca, w zakresie:  
1. zmiany terminów wskazanych w Harmonogramie, w tym zmiany terminu realizacji przedmiotu 

Umowy, w szczególnie uzasadnionych przypadkach, gdy dochowanie pierwotnego terminu będzie 
niemożliwe z przyczyn niezależnych od Stron. W takim przypadku Wykonawca zwróci się do 
Zamawiającego z pisemnym wnioskiem zawierającym propozycję zmiany terminu i uzasadnienie;  

2. Zamawiający dopuszcza, w szczególnie uzasadnionych przypadkach możliwość zmiany w zakresie 
kryteriów doboru próby do badania jakościowego w trakcie realizacji badania. W takim przypadku 



 

 

Wykonawca zwróci się do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem zawierającym propozycję zmian i 
uzasadnienie.  W przypadku akceptacji przez Zamawiającego, Strony dopuszczają możliwość zmian 
w Umowie w zakresie stosowanych kryteriów próby do badania jakościowego, nie mogą one jednak 
spowodować zmiany wynagrodzenia umownego określonego w Umowie;  

3. wynagrodzenia Wykonawcy poprzez jego podwyższenie lub obniżenie odpowiednio   
do postanowień wskazanych w lit. b) -c) poniżej, w przypadkach, gdy:   

a) niezbędna jest zmiana zakresu Przedmiotu Umowy z uwagi na decyzje podjęte przez organ 
nadzorujący działalność Zamawiającego, w tym w szczególności zmniejszenie finansowania 
działalności Zamawiającego,  

b) zaistnienia zdarzenia o charakterze siły wyższej, tj. zdarzenia, którego wystąpienie jest 
niezależne od Stron i któremu nie mogą one zapobiec przy zachowaniu należytej staranności,  
a w szczególności: wojna, stany nadzwyczajne, akty terroryzmu, klęski żywiołowe, epidemie, 
ograniczenia związane z kwarantanną, embargo, rewolucje, zamieszki i strajki w zakresie 
mającym wpływ na realizację Przedmiotu Umowy,  w zakresie, w jakim będzie to konieczne dla 
zapewnienia możliwości i prawidłowego wykonania Umowy,  

c) w zakresie zmniejszenia wynagrodzenia brutto Wykonawcy; w przypadku zmiany zakresu 
Przedmiotu Umowy lub w przypadku, gdy nastąpiła zmiana wartości usług świadczonych przez 
Wykonawcę w ramach Umowy, a zmiana ta jest korzystna dla Zamawiającego,  

d) spowodowanych przez zmianę ustawowej stawki podatku od towarów i usług - wówczas  
w zależności od faktu, czy stawka została podwyższona czy zmniejszona - zmianie może ulec 
wynagrodzenie Wykonawcy – tj. odpowiednio: zostać zwiększone lub obniżone.   

W przypadku zaistnienia jednej lub kilku z powyższych okoliczności, Wykonawca przedstawi 
Zamawiającemu stosowny wniosek oraz uzasadnienie ich wpływu na sposób realizacji Umowy, zakres 
obowiązków Stron  i Wynagrodzenie. Jeżeli wniosek nie będzie uzasadniał zmiany, Zamawiający na taką 
zmianę nie wyrazi zgody.  

2. Strony Umowy zobowiązane są do informowania się wzajemnie o okolicznościach uzasadniających 
konieczność dokonania zmiany Umowy.  

  
§ 10  

Klauzula informacyjna RODO  

1. Zamawiający oświadcza, iż jest administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7) Rozporządzenia UE 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r., zwanego dalej RODO, w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych 
reprezentujących Wykonawcę oraz wskazanych przez niego jako osoby do kontaktu/ osoby 
odpowiedzialne za wykonanie niniejszej Umowy. Postanowienia niniejszego paragrafu nie odnoszą się 
do uczestników badań zrekrutowanych na potrzeby realizacji Przedmiotu Umowy i nie mają do nich 
zastosowania. Dane osobowe uczestników badań będą przetwarzane zgodnie z informacją 
zamieszczoną w odrębnej klauzuli informacyjnej stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszej Umowy oraz 
postanowieniami umowy dalszego powierzenia przetwarzania danych.  

2. Zamawiający oświadcza, że wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym w sprawach dotyczących 
danych osobowych lub realizacji praw osób, których dane dotyczą istnieje możliwość kontaktu za 
pośrednictwem adresu e-mail: iod@opi.org.pl.  

3. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez Zamawiającego   
na podstawie art. 6 ust. 1. lit. b) lub f)3 RODO jedynie w celu i zakresie niezbędnym do zawarcia Umowy  
i wykonania zadań związanych z realizacją niniejszej Umowy lub ewentualnego dochodzenia, ustalenia, 
obrony roszczeń, a także w oparciu o przesłankę wskazaną w art. 6 ust. 1 lit. c) RODO dla wypełnienia 
prawnego obowiązku określonego w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, na 
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podstawie którego Zamawiający ma obowiązek zarchiwizowania dokumentów. Dane osobowe osób 
wskazanych do kontaktu lub realizacji Umowy będą przetwarzane w kategorii danych identyfikacyjnych  
i kontaktowych i zostały pozyskane od Wykonawcy.  

4. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, nie będą przekazywane podmiotom trzecim, o ile nie 
będzie się to wiązało z koniecznością wynikającą z realizacji niniejszej Umowy lub obowiązujących 
przepisów prawa.  

5. Dane osobowe w celach związanych z realizacją świadczeń wynikających z Umowy będą przetwarzane 
przez okres  jej obowiązywania oraz przez okres 3 lat od  wykonania Umowy, chyba że osoba, której 
dane dotyczą, wniesie sprzeciw wobec przetwarzania jej danych z przyczyn związanych z jej szczególną 
sytuacją,  a Zamawiający nie wykaże istnienia ważnych prawnie uzasadnionych podstaw przetwarzania, 
nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności tej osoby, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub 
obrony roszczeń. W przypadku wniesienia roszczeń z tytułu realizacji Umowy dane osobowe będą 
przetwarzane do momentu wyczerpania przysługujących Stronom z tego tytułu środków ochrony 
prawnej. Dane w celach archiwalnych będą przetwarzane wieczyście najpierw w archiwum 
zakładowym, a następnie zgodnie z instrukcją kancelaryjną zostaną przekazane do archiwum 
państwowego.  

6. Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje żądanie od administratora danych realizacji prawa 
dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub 
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania. Osoba, która złożyła wniosek lub żądanie dotyczące 
przetwarzania jej danych osobowych, w ramach korzystania z przysługujących jej praw, może zostać 
poproszona przez Administratora o odpowiedź na kilka pytań związanych z jej danymi osobowymi, które 
umożliwią weryfikację jej tożsamości.  

7. Osobom, o których mowa w ust. 1, w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych przysługuje 
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

8. Podanie danych osobowych, o których mowa w ust. 1, jest wymagane do zawarcia niniejszej Umowy. 
Odmowa podania danych osobowych skutkuje niemożnością zawarcia i realizacji Umowy. Wniesienie 
żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania może skutkować (według wyboru Zamawiającego) 
rozwiązaniem niniejszej Umowy z winy Wykonawcy. Wniesienie przez wyżej opisaną osobę fizyczną 
żądania jak w zdaniu drugim skutkuje obowiązkiem Wykonawcy niezwłocznego wskazania innej osoby w 
jej miejsce. 

9. Wykonawca zobowiązuje się poinformować osoby fizyczne niepodpisujące niniejszej Umowy, o których 
mowa w ust. 1, o treści niniejszego paragrafu.  

10. W związku z faktem, że Zamawiający realizuje badanie w imieniu i na rzecz ministra właściwego ds. 
nauki i szkolnictwa wyższego, w związku z którym na zasadzie dalszego powierzenia przetwarzania 
danych osobowych przekazuje Wykonawcy bazę z danymi osobowymi należącą do tego ministra,  
a Wykonawca będzie pozyskiwał dodatkowe dane osobowe uczestników badań oraz przetwarzał je  
w zakresie niezbędnym do realizacji postanowień Umowy, w szczególności wykonania badania  
i transkrypcji wywiadów, Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia z Zamawiającym odrębnej umowy 
dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych. Zawarcie umowy określonej w zdaniu 
poprzednim jest warunkiem koniecznym do rozpoczęcia współpracy i wykonania niniejszej Umowy. 
Zasady i obowiązki dotyczące dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych określa załącznik 
nr 3 do niniejszej Umowy.  

  
 
 
 



 

 

§ 11  
Postanowienia końcowe  

1. Z zastrzeżeniem odmiennych postanowień Umowy korespondencja w sprawach związanych   
z realizacją Przedmiotu Umowy prowadzona będzie w formie wiadomości e-mail na adresy:  
a. dla Zamawiającego: …………………………………………………………………………….………………………;  
b. dla Wykonawcy: …………………………………………………………………………………………………………...  

2. Osobą upoważnioną do kontaktów jest jedna z poniżej wymienionych osób: 
………………………………………………………………… (ze strony Zamawiającego) oraz 
………………………………………………….…………….. (ze strony Wykonawcy).  

3. Zmiana upoważnionych osób, o których mowa w ust. 2 lub danych adresowych, o których mowa w ust. 
1, wymaga pisemnego powiadomienia drugiej Strony, lecz nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga 
podpisania aneksu do Umowy.  

4. Z wyłączeniem oświadczeń, o których mowa w ust. 1, wszelkie pozostałe oświadczenia,   
w tym protokół odbioru wymagają formy pisemnej lub elektronicznej zgodnie z art. 781 § 1 k.c. pod 
rygorem nieważności.   

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy prawa polskiego, 
a w szczególności, kodeksu cywilnego oraz ustawy o ochronie danych osobowych.  

6. Ewentualne spory powstałe w trakcie realizacji niniejszej Umowy podlegają rozpoznaniu przez sąd 
powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

7. Zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej lub formy elektronicznej zgodnie z art. 781 § 1 
k.c. pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem odmiennych postanowień przewidzianych w Umowie.  

8. Prawa i obowiązki wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie bez 
uprzedniej zgody drugiej Strony wyrażonej w formie pisemnej lub elektronicznej zgodnie z art. 781 § 1 
k.c. pod rygorem nieważności.  

9. Wykonawca może powierzyć wykonanie części przedmiotu umowy Podwykonawcy wskazanemu  
w ofercie. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania lub zaniechania Podwykonawcy  
w zakresie realizacji niniejszej umowy jak za własne działania lub zaniechania.  

10. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu   
dla każdej ze Stron.  

11. Następujące Załączniki do niniejszej Umowy stanowią jej integralną część:  
  
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia oraz Oferta Wykonawcy z dnia …. 2024 r.  
Załącznik nr 2 – Klauzula informacyjna dla respondentów pozyskiwanych na potrzeby badań 
jakościowych w ramach badania pn. Na styku nauki i biznesu – badanie programu „Doktorat 
wdrożeniowy”  
Załącznik nr 3 - Umowa dot. powierzenia przetwarzania danych osobowych  
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Załącznik nr 2 do umowy nr ..../2024 z dnia ......2024 r.  

  
Klauzula informacyjna dla respondentów pozyskiwanych na potrzeby badań jakościowych   

w ramach badania pn. Na styku nauki i biznesu – badanie programu „Doktorat wdrożeniowy”  
  

Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7) Rozporządzenia UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: 
RODO) w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych będących uczestnikami badań (respondenci)  
w ramach prowadzonego badania jakościowego jest Minister właściwy ds. nauki i szkolnictwa wyższego z 
siedzibą w Warszawie przy ul. Wspólnej 1/3 . (dalej: Administrator). Kontakt z Administratorem możliwy jest 
pod adresem email: kancelaria@mnisw.gov.pl lub telefonicznie pod numerem 22 52 92 718 0 14 00.   
Administrator informuje, że:  

1. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych lub realizacją praw osób, których 
dane dotyczą, kontakt z inspektorem ochrony danych, który sprawuje nadzór nad ochroną danych 
osobowych realizowany jest za pośrednictwem adresu mailowego: iod@mnisw.gov.pl   
2. Dane osobowe osób uczestniczących (respondentów) w badaniu pn. „Na styku nauki i biznesu – 
badanie programu „Doktorat wdrożeniowy” przetwarzane są w celach: kontaktowych dla potrzeb 
rekrutacji odpowiednich respondentów do badań oraz realizacji prac badawczych (przeprowadzenie 
wywiadu, transkrypcja, analiza wywiadów)   
3. Dane osobowe przetwarzane są w oparciu o przesłankę wskazaną w art. 6 ust. 1 lit. e) RODO,  
tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, jakim jest 
przeprowadzenie badania jakościowego programu “Doktorat wdrożeniowy” realizowanego przez 
Administratora na podstawie art. 376 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.  - Prawo o szkolnictwie wyższym i 
nauce w ramach realizacji polityki naukowej państwa i uzyskanie pogłębionej analizy dotychczasowego 
przebiegu tego programu w celu pozyskania niezbędnej wiedzy pozwalającej na identyfikację problemów 
i wyzwań oraz jego ewaluacji. .    
4. Dane osobowe będą zbierane w postaci: imienia, nazwiska, stanowiska służbowego, miejsca pracy, 
dziedziny nauki, nazwy szkoły doktorskiej i danych kontaktowych niezbędnych dla potrzeb umówienia  
i przeprowadzenia wywiadów (telefon lub e-mail).  Dodatkowo, wywiady będą nagrywane dla potrzeb ich 
transkrypcji i utrwalenia próby badawczej do późniejszej analizy. W tym celu będzie pozyskiwany 
dodatkowo wizerunek uczestnika i jego głos. Analiza próby badawczej oraz wyniki badań będą 
wykorzystywane bez danych osobowych, które po dokonaniu transkrypcji zostaną zanonimizowane.    
5. Dane osobowe uczestników badań będą przetwarzane jedynie przez upoważnione osoby 
zaangażowane w procesy związane z realizacją badania, w tym przez upoważnione osoby odbiorcy 
danych, którym jest  Ośrodek Przetwarzania Informacji - Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą  
w Warszawie przy al. Niepodległości 188B, któremu to Administrator zlecił wykonanie badania, 
posiadający status podmiotu przetwarzającego, oraz przez firmę ........................................... , która jest 
podwykonawcą procesora i realizuje wywiady i dokonuje ich transkrypcji.  Dodatkowo odbiorcą danych 
są firma dostarczające narzędzia on-line za pośrednictwem których przeprowadzane są wywiady  
z uczestnikami badań.   
6. Dane osobowe będą przetwarzane odpowiednio do momentu osiągnięcia celu badania lub 
zaprzestania prowadzenia tego badania lub wniesienia sprzeciwu przez uczestnika badań z przyczyn 
związanych jego szczególną sytuacją.  
7.  Uczestnikom badania przysługuje prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, 
sprostowania swoich danych, wniesienia sprzeciwu w dowolnym momencie na przetwarzanie danych 
osobowych oraz usunięcia danych.  
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8. Uczestnikom badania w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych przysługuje prawo 
wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych.   
9. Realizacja praw, o których mowa w pkt. 7 możliwa jest za pośrednictwem inspektora ochrony danych 
OPI PIB, za pośrednictwem adresu mailowego: iod@mnisw.gpv.pl   
10. Pozostałe żądania praw ze względu na brak spełnienia przesłanek nie będą realizowane.  
11. Dane osobowe nie będą przetwarzane w celach związanych z automatycznym podejmowaniem 
decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.  
12. Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich, ani organizacji międzynarodowych.  
13. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne dla przeprowadzenia badania. Brak 
podania danych skutkuje niemożnością udziału w badaniu.  
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Załącznik nr 3 do umowy nr ..../2024 z dnia ......2024 r.  

  
Umowa    

dot. powierzenia i dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych (dalej: UPD)  
  
zawarta dnia …………………..2024 r. w Warszawie pomiędzy:  
  
Ośrodkiem Przetwarzania Informacji – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą   
w Warszawie (00-608), przy al. Niepodległości 188b, wpisanym do rejestru przedsiębiorców prowadzonego 
przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod 
numerem KRS 0000127372, posiadający nr NIP 525-000-91-40 oraz   
nr REGON 006746090,  
reprezentowanym przez dr inż. Jarosława Protasiewicza - Dyrektora,   
zwanym w dalszej części Umowy „ Powierzającym”   
  
oraz  
…………………………………………………..…………………….   
…………………………………………………………………………  
…………………………………………………………………………  
reprezentowanym przez:   
  
zwaną w dalszej części Umowy „ Dalszym przetwarzającym”   
  
  

§ 1  
Powierzenie przetwarzania danych osobowych  

1. W związku z zawarciem i realizacją umowy nr ……………………… z dnia ……………………….. 2024 r. dotyczącej 
przeprowadzenia badań jakościowych w ramach badania pn. „Na styku nauki i biznesu – badanie 
programu „Doktorat wdrożeniowy” (dalej: Umowa), Powierzający przekazuje Dalszemu 
przetwarzającemu dane osobowe uczestników badania pozyskane przez niego w trakcie badania 
oraz dane osobowe znajdujące się w bazie danych przekazanej na podstawie Umowy.  W odniesieniu do 
przekazanych danych osobowych o których mowa w zdaniu poprzednim administratorem danych jest 
minister właściwy ds. nauki i szkolnictwa wyższego (dalej: Minister), a Powierzający pełni dla nich 
rolę podmiotu przetwarzającego. Zakres poszczególnych danych osobowych oraz kategorii osób których 
dane dotyczą określone są w załączniku nr 1.  

2. W każdym przypadku, w którym jest mowa o danych osobowych należy rozumieć przez to dane 
osobowe Ministra przekazane Dalszemu przetwarzającemu przez Przekazującego do dalszego 
przetwarzania, chyba, że z treści umowy wynika coś innego.   

3. Przedmiotem przetwarzania są dane osobowe wskazane w załączniku nr 1.   
4. Z tytułu wykonywania świadczeń określonych w UPD Dalszemu przetwarzającemu nie przysługuje 

dodatkowe wynagrodzenie ponad to, które zostało określone w Umowie.  
5. Dalszy przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane osobowe zgodnie   

z poleceniem odpowiednio  Powierzającego lub Ministra, przestrzegając postanowień UPD, Umowy, 
oraz obowiązujących przepisów regulujących kwestię ochrony danych osobowych;   
w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony 



 

 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: Rozporządzenie lub RODO).  

6. Powierzający oświadcza, że jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych   
w zakresie, w jakim przekazał je dalszemu przetwarzającemu, w tym na zasadzie dalszego powierzenia w 
imieniu Ministra, na warunkach określonych w UPD. Przekazujący oświadcza, że jest uprawniony do 
działania w imieniu Ministra, w tym do wykonywania niezbędnych czynności i składania oświadczeń woli 
w zakresie w jakim jest to niezbędne do prawidłowego przetwarzania powierzonych Dalszemu 
przetwarzającemu danych osobowych, których administratorem jest Minister.    

7. Dalszy przetwarzający oświadcza, że w ramach prowadzonej działalności profesjonalnie zajmuje się 
przetwarzaniem danych osobowych objętych Umową, posiada w tym zakresie niezbędną wiedzę, 
odpowiednie środki techniczne i organizacyjne oraz daje rękojmię należytego wykonania postanowień 
UPD.  

8. Poprzez zawarcie UPD Przekazujący poleca, w tym w imieniu Ministra przetwarzanie danych osobowych 
Dalszemu przetwarzającemu, a także każdej osobie działającej z upoważnienia Dalszego 
przetwarzającego mającej dostęp do danych osobowych, co stanowi udokumentowane polecenie w 
rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a) w zw. z art. 29 RODO.  

9. Przetwarzanie danych osobowych wskazanych w ust. 1 odbywa się w miejscu określonym w załączniku 
nr 2. Zawierając UPD, Przekazujący udziela wyraźnej zgody na przetwarzanie danych osobowych w 
miejscach wymienionych w załączniku nr 2.  

10. Jeżeli przetwarzanie danych osobowych będzie odbywać się poza Unią Europejską („UE”), takie 
przetwarzanie nastąpi wyłącznie w przypadku, gdy Przekazujący wyrazi uprzednią pisemną zgodę i pod 
warunkiem, że przetwarzanie będzie się odbywać w oparciu o odpowiednie środki bezpieczeństwa, 
które zapewnią odpowiedni poziom ochrony danych osobowych.  

 
§ 2  

Charakter i cel przetwarzania danych  

1. Przekazujący upoważnia  Dalszego przetwarzającego do przetwarzania w jego imieniu danych 
osobowych w celu i zakresie niezbędnym i koniecznym do realizacji Umowy,  tj. obejmującym takie 
operacje jak zbieranie danych identyfikacyjnych, kontaktowych  i zgodnych z określonym scenariuszem 
badania uczestników badań pozyskiwanych dla potrzeb przeprowadzenia wywiadów, kontaktowanie się 
z osobami odpowiedzialnymi za realizację programu „Doktorat wdrożeniowy” przekazanymi w ramach 
bazy danych Ministra w celach związanych z prowadzonym badaniem, przechowywanie, utrwalanie, 
wykonywanie i nagrywanie wywiadów, w tym sporządzanie transkrypcji z wywiadów, a następnie 
usunięcie tych danych. 

2. Charakter przetwarzania danych osobowych wynika z Umowy i określony jest rolą 
Dalszego  przetwarzającego jako podmiotu będącego podwykonawcą Przekazującego, realizującego 
jednorazową usługę polegająca na wykonaniu czynności badawczych w ramach prowadzonych przez 
Przekazującego badań jakościowych na rzecz Ministra, polegających na pozyskaniu respondentów 
spełniających określone kryteria doboru do próby badawczej, przeprowadzeniu z nimi wywiadów 
zgodnie ze scenariuszem badań zatwierdzonym przez Ministra  oraz transkrypcji wywiadów.   
Przetwarzanie może być realizowane przez pracowników lub osoby stale współpracujące  
z Dalszym przetwarzającym prowadzone w sposób tradycyjny oraz w sposób automatyczny,   
tj. z wykorzystaniem technologii informatycznych.  

3. Przetwarzanie danych osobowych będzie dotyczyć następujących kategorii osób fizycznych: uczestnicy 
badań, osoby koordynujące realizację programu doktorat wdrożeniowy, opiekunowie naukowi, 
opiekunowie pomocniczy, członkowie zespołu doradczego do oceny wniosków i raportów programu.   



 

 

§ 3  
Obowiązki Dalszego przetwarzającego  

1. Dalszy przetwarzający zobowiązuje się:  
1. przy przetwarzaniu przekazanych danych osobowych do dalszego przetwarzania na podstawie 

Umowy, zabezpieczyć je poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych   
i organizacyjnych, zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku 
związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia, wykaz 
stosowanych środków technicznych i organizacyjnych na dzień zawarcia UPD stanowi załącznik nr 3.  

2. nadać upoważnienia do przetwarzania danych osobowych wskazanych w § 1 ust. 1 UPD wszystkim 
osobom, które będą przetwarzały powierzone dane osobowe,  

3. prowadzić ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych,  
4. zapewnić zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych oraz sposobów ich zabezpieczenia przez 

osoby, które posiadają upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, zarówno w trakcie 
zatrudnienia lub współpracy z Dalszym przetwarzającym jak i po ustaniu zatrudnienia lub 
współpracy,  

5. udostępniać Przekazującemu lub Ministrowi na jego żądanie wszelkie informacje niezbędne do 
wykazania spełnienia obowiązków wskazanych w przepisach RODO, innych powszechnie 
obowiązujących przepisach oraz w UPD,  

6. stosować środki w celu zaradzenia naruszeniom ochrony danych osobowych oraz w stosownych 
przypadkach środki w celu zminimalizowania ich ewentualnych negatywnych skutków,  

7. stosować się do pisemnych instrukcji wydanych odpowiednio przez Przekazującego lub Ministra w 
zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych, chyba że co innego wynika z wiążących 
Dalszego przetwarzającego obowiązujących przepisów prawa. W tym drugim przypadku Dalszy 
przetwarzający informuje Przekazującego o przepisach prawnych i wynikających z nich obowiązkach,  

8. dokumentować wszelkie naruszenia ochrony danych w tym ich okoliczności, skutki oraz podjęte 
działania zaradcze w sposób określony w § 7.   

2. Dalszy przetwarzający pomaga Przekazującemu lub Administratorowi:  
1. w miarę swoich możliwości, poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, wywiązać się z 

obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw 
określonych w rozdziale III Rozporządzenia (Prawa osoby, której dane dotyczą),  

2. w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia, w szczególności  
w przypadku stwierdzenia naruszenia zasad ochrony  i przetwarzania powierzonych danych 
osobowych na podstawie Umowy, zgłasza je Przekazującemu za pośrednictwem osób wskazanych w 
§ 10 ust. 4 UPD niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 24 godzin od chwili stwierdzenia 
naruszenia, z uwzględnieniem postanowień ust. 1 pkt 8 i § 7).   

3. Dalszy przetwarzający nie jest uprawniony do przekazywania informacji o naruszeniu ochrony 
powierzonych danych jakimkolwiek podmiotom bez uprzedniej konsultacji z Przekazującym.  

4. Dalszy przetwarzający jest zobowiązany do niezwłocznego poinformowania o wszelkich zgłoszeniach 
praw osób, których dane dotyczą, jeżeli zgłoszenia te dotyczą powierzonych danych.  

5. Dalszy przetwarzający po zakończeniu Umowy, nie później niż w ciągu 30 dni od jej zakończenia, jest 
zobowiązany do usunięcia powierzonych danych osobowych, o ile przepis prawa powszechnie 
obowiązującego nie stanowi inaczej.  

6. Dalszy przetwarzający nie ma prawa do wykorzystywania powierzonych danych  w jakimkolwiek celu po 
wygaśnięciu, rozwiązaniu lub odstąpieniu od Umowy, z wyjątkiem usunięcia.  

7. Dalszy przetwarzający na żądanie Przekazującego zobowiązany jest do złożenia pisemnego oświadczenia 
o zrealizowaniu ciążącego na nim zobowiązania, o którym mowa w ust. 5.  



 

 

8. Dalszy przetwarzający będzie przetwarzał dane osobowe wyłącznie w celach, dla których otrzymał 
instrukcje oraz w celu wypełnienia zobowiązań wynikających z UPD. Dalszy przetwarzający nie będzie 
wykorzystywać danych osobowych do innych celów.  

9. Dalszy przetwarzający nie będzie przekazywał danych osobowych stronom trzecim, chyba że 
przekazanie to odbywa się zgodnie z instrukcjami Przekazującego lub Administratora w związku z 
realizacją Umowy lub gdy jest to konieczne w celu wywiązania się z obowiązku prawnego.  

10. Dalszy przetwarzający powinien prowadzić rejestr kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w 
imieniu Administratora, zgodnie z wymogami wynikającymi z RODO.  

  
§ 4  

Prawo do kontroli  

1. Odpowiednio Przekazujący lub Minister ma prawo kontroli (audytu), czy środki zastosowane przez 
Dalszego przetwarzającego przy przetwarzaniu danych spełniają postanowienia UPD lub RODO. W tym 
celu Dalszy przetwarzający umożliwia odpowiednio Przekazującemu lub Ministrowi lub upoważnionym 
przez nich audytorom przeprowadzenie audytów, w tym inspekcji i przyczynia się do nich.  

2. Przekazujący poinformuje Dalszego przetwarzającego o zamiarze przeprowadzenia audytu. Dalszy 
przetwarzający wyznaczy terminy możliwych audytów w ciągu 14 dni roboczych od otrzymania 
powiadomienia. Prawo audytu dotyczy wyłącznie danych osobowych przekazanych przez 
Przekazującego do dalszego przetwarzania oraz miejsca ich przetwarzania. Audyt może odbyć się   
w wyznaczonym przez Dalszego przetwarzającego czasie i pod kontrolą wyznaczonej przez niego osoby. 
Jeżeli w ciągu 14 dni Dalszy przetwarzający nie wyznaczy terminów Przekazujący jest uprawniony do 
wskazania terminów audytów.    

3. Niezależnie od postanowień ust. 2 Dalszy przetwarzający na każdy pisemny wniosek Przekazującego lub 
Ministra zobowiązany jest do udzielenia informacji dotyczących przetwarzania powierzonych mu danych 
osobowych w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.   

4. Dalszy przetwarzający udostępni odpowiednio Przekazującemu lub Ministrowi informacje niezbędne do 
wykazania spełnienia obowiązku określonego w art. 28 Rozporządzenia.   

5. Po stwierdzeniu przez Przekazującego naruszeń Umowy Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do 
ich usunięcia w terminie i w sposób ustalony pomiędzy Stronami.  

  
§5  

Podpowierzenie  
1. Dalszy przetwarzający jest uprawniony do dalszego powierzenia wskazanych w § 1 ust. 1 UPD danych 

osobowych w celu niezbędnym do wykonania Umowy lub UPD, po uzyskaniu pisemnej 
zgody Przekazującego.    

2. Dalszy przetwarzający jest zobowiązany do zapewnienia, że podmioty wskazane w ust. 1 spełniają takie 
same wymagania i obowiązki ochrony danych osobowych, jak Dalszy przetwarzający, w szczególności 
obowiązek zapewnienia wystarczających gwarancji wdrożenia odpowiednich środków organizacyjnych i 
technicznych, aby przetwarzanie odpowiadało wymogom aktualnie obowiązujących przepisów prawa w 
zakresie ochrony danych osobowych.  

3. Zaangażowanie podwykonawcy nie wpływa na obowiązki Dalszego przetwarzającego 
względem Przekazującego lub Ministra. Za działania i zaniechania podwykonawców Dalszy 
przetwarzający odpowiada jak za działania i zaniechania własne. Dostęp do danych osobowych może 
zostać udzielony tylko wtedy, gdy podwykonawca przestrzega (lub zapewnia przestrzeganie) 
obowiązków wynikających z UPD. Dalszy przetwarzający zawrze pisemną umowę z podwykonawcą, 
która będzie zgodna z prawem, odpowiednimi przepisami oraz UPD.  



 

 

§ 6  
Odpowiedzialność  

1. Dalszy przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 
niezgodnie z treścią Umowy oraz UPD, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do 
przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.  

2. Dalszy powierzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Przekazującego o jakimkolwiek 
postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania danych 
osobowych przez Dalszego przetwarzającego,  o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu 
dotyczącym przetwarzania danych, a także o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących 
przetwarzania danych osobowych przez Dalszego przetwarzającego , w szczególności prowadzonych 
przez organ nadzoru ochrony danych.  

3. Dalszy przetwarzający będzie chronił, zabezpieczał i zwolni  Przekazującego lub Ministra   
z odpowiedzialności za wszelkie roszczenia, działania, szkody, straty, koszty i wydatki (w tym między 
innymi uzasadnione koszty obsługi prawnej, consultingowej i audytowej), wynikające z lub będące 
następstwem roszczeń jakiejkolwiek strony trzeciej wobec Przekazującego lub Ministra, wynikających z 
lub będących następstwem niespełnienia przez Dalszego przetwarzającego jakichkolwiek obowiązków 
dotyczących ochrony powierzonych danych osobowych oraz wszelkich innych obowiązków nałożonych 
na niego na mocy UPD.  

4. W przypadku jakichkolwiek roszczeń strony trzeciej Dalszy przetwarzający ma obowiązek 
poinformowania Przekazującego o wystąpieniu takiego roszczenia niezwłocznie nie później niż w ciągu 3 
dni od momentu, w którym posiadł informację na temat wystąpienia roszczenia strony trzeciej.  

 
§ 7  

Naruszenie bezpieczeństwa danych  

1. Dalszy przetwarzający powinien powiadomić Przekazującego niezwłocznie o naruszeniu danych 
osobowych nie później niż w ciągu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia.  

2. Powiadomienie, o którym mowa w ust. 1 powinno zawierać co najmniej:  
a. charakter naruszenia danych, w tym, w miarę możliwości, kategorie i przybliżoną liczbę osób, 

których dane dotyczą oraz kategorie i przybliżoną liczbę danych osobowych, których to dotyczy,  
b. nazwisko i dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych lub innej osoby wyznaczonej do 

kontaktu, od której można uzyskać więcej informacji,  
c. prawdopodobne konsekwencje naruszenia danych osobowych,  
d. środki zastosowane lub proponowane przez Dalszego przetwarzającego w celu zaradzenia 

naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym, w stosownych przypadkach, środki mające na 
celu złagodzenie jego ewentualnych negatywnych skutków.  

3. Dalszy przetwarzający wspiera Przekazującego lub Ministra w wypełnianiu ciążącego na nim 
ustawowego obowiązku informacyjnego wobec organów nadzoru i/ lub osób, których dane dotyczą w 
przypadku naruszenia danych. 

4. Dalszy przetwarzający powinien niezwłocznie poinformować Przekazującego w każdym przypadku, kiedy 
uzna, że przetwarzanie jest niezgodne z prawem.  

 
 
 
  

§ 8  



 

 

Czas obowiązywania umowy  

1. UPD obowiązuje przez okres obowiązywania Umowy oraz przez okres 30 dni od jej zakończenia.  
2. Przekazujący jest uprawniony do rozwiązania UPD w trybie natychmiastowym, jeżeli zaistnieje chociażby 

jedna z poniższych przesłanek:  
1. Dalszy przetwarzający nie wypełnia obowiązków wskazanych w RODO lub innych powszechnie 

obowiązujących przepisach dotyczących ochrony danych osobowych,  
2. Dalszy przetwarzający nie wypełnia obowiązków wskazanych w UPD.  

3. Zaistnienie podstaw do rozwiązania UPD bez wypowiedzenia stanowi podstawę do rozwiązania Umowy 
bez wypowiedzenia z winy wykonawcy.  

  
§ 9  

Poufność  

1. Dalszy przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych 
otrzymanych od Przekazującego i od współpracujących z nim osób oraz uzyskanych w jakikolwiek inny 
sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).  

2. Dalszy przetwarzający oświadcza, że z zastrzeżeniem § 5 UPD, w związku ze zobowiązaniem do 
zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane 
bez pisemnej zgody Przekazującego w innym celu niż wykonanie Umowy lub UPD, chyba że konieczność 
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub UPD.  

3. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności 
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowały 
zabezpieczenie danych poufnych, w tym w szczególności danych osobowych powierzonych do 
przetwarzania, przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do zapoznania się z ich treścią.  

4. W zakresie nieuregulowanym postanowienia Umowy dotyczące poufności stosuje się odpowiednio.  
  

§ 10  
Postanowienia końcowe  

1. Zmiana UPD wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem zmian osób, o których 
mowa w ust. 4. 

2. Załączniki stanowią integralną część UPD.  
3. Obowiązki informacyjne wynikające z Umowy mogą być realizowane w formie elektronicznej.   
4. Strony postanawiają, że osobami odpowiedzialnymi za realizację postanowień UPD, w tym 

uprawnionymi do kontaktu w zakresie realizacji praw osób, których dane dotyczą oraz obowiązków 
wynikających z UPD jest:   

a. ze strony Przekazującego – Tomasz Tołpa, e-mail ttolpa@opi.org.pl lub iod@opi.org.pl  
b. ze strony Dalszego przetwarzającego –  ………………………………….….. e-mail: …………………  

5. UPD sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach.  
6. Sądem właściwym dla rozpatrywania sporów jest sąd właściwy dla siedziby Przekazującego.  
  
  
  
   ____________________  _____________________    
               Przekazujący         Dalszy przetwarzający   
  
  

mailto:ttolpa@opi.org.pl
mailto:iod@opi.org.pl


 

 

Załącznik nr 1 do Umowy UPD – zakres powierzonych danych 
  

Dane osobowe będące przedmiotem dalszego powierzenia.   
  

Osoby odpowiadające za koordynację programu "doktorat wdrożeniowy" w danym podmiocie/szkole 
doktorskiej: nazwa instytucji, typ instytucji, adres e-mail i/lub telefon osoby wypełniającej wniosek o 
udział w programie, liczba doktoratów wdrożeniowych, wizerunek, głos  
  
Opiekunowie naukowi: imiona, nazwiska, nazwę instytucji i dziedzinę nauki, którą reprezentują, 
wizerunek, głos  
  
Opiekunowie pomocniczych: nazwa podmiotu, sektor (publiczny/prywatny), adres e-mail i/lub numer 
telefonu do podmiotu, liczba doktoratów wdrożeniowych, które realizowane są w określonym 
podmiocie, wizerunek, głos  
  
Członkowie Zespołu doradczego do oceny wniosków i raportów w ramach programu "Doktorat 
wdrożeniowy": imiona, nazwiska, numery telefonów, adresy e-mail i dziedzina nauki, którą 
reprezentują, wizerunek, głos).  
  
  

  
   

Załącznik nr 2 do Umowy UPD – Kolejne dalsze podmioty przetwarzające  
  
Dalszy przetwarzający   

Firma i adres  Lokalizacja 
przetwarzania  

Świadczone usługi/cel  

    Pozyskanie odpowiedniej grupy respondentów, 
umówienie wywiadu, realizacja wywiadu, nagranie 
wywiadu, sporządzanie transkrypcji z wywiadów, 
usunięcie danych po zakończonym badaniu  

  
Kolejne dalsze Podmioty Przetwarzające  
  

Firma i adres  Lokalizacja 
przetwarzania  

Świadczone usługi/cel  

      

  
  

 
 
 
 
 
 
 



 

 

Załącznik nr 3 – wykaz stosowanych środków technicznych i organizacyjnych  
  

L.p.  Środek techniczny i organizacyjny  Tak  
Nie/   
Nie dotyczy  

Uwagi  

1.   
Powołano Inspektora Ochrony Danych lub 
wyznaczono pracownika do pełnienia zadań 
związanych z ochroną danych osobowych  

      

2.  

Osoby biorące udział w przetwarzaniu danych 
osobowych posiadają stosowne upoważnienia i 
zostały zobowiązane do zachowania tych 
danych w tajemnicy.  

      

3.  Rejestr Kategorii Czynności Przetwarzania          

4.  
Ustanowiono i wdrożono Politykę 
bezpieczeństwa danych osobowych  

      

5.  Szkolenia pracowników        

6.  
Audyt bezpieczeństwa w okresie ostatnich 2 
lat  

      

7.  Testy penetracyjne         

8.  Testy socjotechniczne        

9.  
Procedura postępowania w przypadku 
naruszenia ochrony danych osobowych  

      

10.  Wdrożono SZBI        

11.  

Wykonano analizę ryzyka w zakresie zagrożeń:  
a) przypadkowego lub niezgodnego z prawem 
zniszczenia danych,  
b) utraty, modyfikacji, nieuprawnionego 
ujawnienia danych,  
c) nieuprawnionego dostępu do danych 
osobowych przesyłanych, przechowywanych 
lub w inny sposób przetwarzanych  

      

12.  

Zapewniono:  
b) zdolność do ciągłego zapewnienia 
poufności, integralności, dostępności i 
odporności systemów i usług przetwarzania,   
c) zdolność do szybkiego przywracania 
dostępności danych osobowych i dostępu do 
nich w razie incydentu fizycznego lub 
technicznego,   

      

13.   

fizyczne zabezpieczenia 
pomieszczeń/obszarów przetwarzania danych 
osobowych przed dostępem osób 
nieuprawnionych  

      



 

 

14.  Zabezpieczenie dostępu do sprzętu        

15.  Zabezpieczenie dostępu do serwerowni        

16.  Systemy alarmowe/ antywłamaniowe        

17.  Monitoring wizyjny        

18.    Klimatyzacja serwerowni        

19.  Systemy antywirusowe        

20.  Serwery proxy i bramki filtrujące        

21.  Ochrona fizyczna obiektu        

22.  Zarządzanie pojemnością systemów        

23.  Kopie bezpieczeństwa        

24.  
Kontrola dostępu i zarządzanie przywilejami w 
systemach teleinformatycznych  

      

25.  
Lokalizacja infrastruktury informatycznej w 
lokalizacjach bezpiecznych  

      

26.  Umowy serwisowe        

27.  Umowy powierzenia przetwarzania danych         

28.  Kary umowne z dostawcami usług        

29.  Zapasowe centrum danych        

30.  Zabezpieczenie dostępu do systemów        

 


